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Zintegrowane Inwestycje Terytorialne w Biatostockim Obszarze Funkcjonalnym

BR-00F- VU-F- J0UG

Biatystok, 22 czerwca 2016 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego zwraca sie z prosba o ztozenie oferty cenowej
na wykonanie ustugi szkoleniowej.

Zapytanie ofertowe jest prowadzone w ramach dotacji na finansowanie kosztéw funkcjonowania
Zwigzku ZIT. Dotacja jest wspétfinansowana ze Srodkéw Unii Europejskiej z Funduszu Spdjnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

Zapytanie ofertowe prowadzone jest z pominieciem ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 22013 r. poz. 907, z p6in. zm.) na podstawie art. 4 pkt. 8 cyt. ustawy,
poniewaz szacunkowa wartos$¢ zamdwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 30.000 Euro.

Zamawiajacy
Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego
ul. Mickiewicza 74 lok. 6, 15-232 Biatystok
NIP 966-209-10-06
e-mail: biuro@bof.org.pl

. Opis przedmiotu zamoéwienia

Wspdlny Stownik Zamdwien (CPV): 80500000-9

Przedmiotem zamoéwienia jest wykonywanie przez Wykonawce ustugi szkoleniowe] na temat:
Ochrona danych osobowych w Stowarzyszeniu Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego — jeden
dzien szkoleniowy (8 godzin dydaktycznych), zaplanowany termin szkolenia to czerwiec - wrzesien
2016r. W szkoleniu bedg uczestniczyé pracownicy Stowarzyszenia Biatostockiego Obszaru
Funkcjonalnego. Przewidziano udziat ok. 10 os6b. Minimalny zakres szkolenia powinien obejmowac
m.in. przepisy prawa w zakresie Ochrony danych osobowych, podmioty odpowiedzialne za ochrong
danych osobowych, obowigzki ADO, ABI i ASI, zasady przetwarzania danych osobowych, zasady
prowadzenia dokumentacji dotyczacej ochrony danych osobowych (przedstawienie na wzorach),
zabezpieczanie danych osobowych, polityka czystego biurka, analiza studiéw przypadkow —
przyktady incydentéw, sankcje prawne i inne konsekwencje naruszenia zasad ochrony danych
osobowych, przygotowanie do kontroli przez uprawnione organy.

Uwaga: Powyzszy zakres ma charakter pogladowy. Wykonawca bedzie zobowigzany przedstawic
szczeg6towy program szkolenia, ktéry bedzie podlegac akceptacji Zamawiajgcego.

Ustuga szkoleniowa bedzie zrealizowana w siedzibie Stowarzyszenia Biatostockiego Obszaru
Funkcjonalnego w Biatymstoku. Zamawiajacy zastrzega prawo zmiany terminu szkolenia.
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W trakcie realizacji zamoéwienia wykonawca jest zobowigzany do:

a) przygotowania szkolen, w tym m.in.: przygotowanie programu szkolenia, materiatéw
szkoleniowych, certyfikatu szkolenia, ankiety oceny efektywnosci szkolenia. Dziafania
wchodzace w sktad przygotowania szkolenia wymagajg uprzedniej akceptacji Zamawiajgcego;

b) przeprowadzenie szkolenia zgodnie z zaakceptowanym programem (program szkolenia ma
zosta¢ dostarczony najpdiniej na 5 dni przed szkoleniem w celu weryfikacji i akceptacji),
sporzadzenie list obecnosci i przekazanie ich po kaizdym zrealizowanym szkoleniu
Zamawiajacemu, Kazda lista obecnosci musi zawieraé: informacje o temacie, terminie, miejscu
szkolenia oraz danych uczestnikéw (imig i nazwisko, nazwa instytucji, odreczny podpis).

¢} zapewnienia wyzywienia, w tym:

» co najmniej dwie przerwy kawowe (w formie szwedzkiego stotu) dla wszystkich uczestnikdw
szkolenia: kawa, herbata w torebkach {co najmniej 3 rodzaje, w tym jedna czarna),
mleko/émietanka podane w dzbankach lub oryginalnych, fabrycznie zamknigtych
opakowaniach, cukier, cytryna, woda mineralna gazowana i niegazowana {facznie co
najmnie] 0,5 | na osobe), sok owocowy (2 rodzaje podane w dzbankach (facznie co najmniej
0,3 | na osobe), ciastka (2 rodzaje, facznie co najmniej 100 g na osobe), owoce sezonowe (3
rodzaje, gcznie co najmniej 200 g na osobe).

e obiad (jeden obiad kazdego dnia szkolenia) w formie szwedzkiego stotu. Przerwa obiadowa
powinna trwac nie krécej niz 30 minut i nie dtuzej niz 60 minut. Kazdy obiad bedzie sktadac
sie z:

— 1 zupy, 2 cieptych dari w tym jedno wegetarianskie;

— napojdw zimnych (woda mineralna gazowana i niegazowana - facznie co najmniej 0,5 |
na osohe, sok owocowy - 2 rodzaje podane w dzbankach i dostarczone w oryginalnych
opakowaniach - tacznie co najmniej 0,3 | na osobe) i napojéw goracych (kawa, herbata
w torebkach - co najmniej 3 rodzaje, w tym jedna czarna, mleko/smietanka podane w
dzbankach, cukier, cytryna).

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zapewnienie serwisu gastronomicznego (tj. nakrycie
stotdw (zastawy ceramicznej/szklanej), podanie positkdw, obstuga kelnerska.

Miejsce przerw kawowych oraz podania obiadu bedzie znajdowac sie w tym samym obiekcie, w
ktérym beda odbywaty sie szkolenia.

d) opracowanie raportu podsumowujgcego kaide szkolenie, na podstawie zebranych od
uczestnikdw ankiet.

e) przekazanie zamawiajgcemu w celu archiwizacji przynajmniej jednego egzemplarza wszystkich
materiatéw szkoleniowych opracowanych przez Wykonawce w wersji papierowej.

f) oznakowanie materiatéw szkoleniowych, certyfikatéw, ankiet, list obecnoéci, ciggiem znakéw:
Fundusze Europejskie Pomoc Techniczna, Unia Europejska Fundusz Spdjnoéci. Wzdér oznaczenia
dostarczy Zamawiajacy.

Wykonawca ponadto jest zobowigzany do:

a) sprawnej i terminowej realizacji zamdwienia, w tym biezacego uwzgledniania w trakcie jego
realizacji wszystkich uwag zglaszanych przez Zamawiajacego;

b) wyznaczenia osoby do kontaktéw roboczych z Zamawiajgeym;

c} pozostawania w statym kontakcie z Zamawiajacym;

d) niezwitocznego informowania o pojawiajgcych sie problemach, zagrozeniach lub opéZnieniach w
realizacji w stosunku do harmonogramu, a takze innych zagadnieniach istotnych dla realizacji
zamowienia;

e) od Wykonawcy oczekuje sie zagwarantowania dyspozycyjnosci i dostepnosci.
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Il. Warunki udziatu w postepowaniu

W trakcie oceny ofert beda brane pod uwage jedynie oferty tych potencjalnych wykonawcow,
ktérzy posiadaja odpowiednie kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie, to jest w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —
w tym okresie) prowadzili przynajmniej dwa szkolenia o tematyce odpowiadajgcej zamdwieniu, tj.:
przeprowadzit co najmniej dwa szkolenia w tematyce obejmujacej zagadnienia ochrony danych
osobowych.

Spetnienie ww. warunku bedzie oceniane przez zamawiajgcego na podstawie dokumentéw
dostarczonych przez oferentéw tj. wykazu zrealizowanych ustug stanowiacych zafacznik nr 2 do
zapytania ofertowego oraz dokumentow poswiadczajacych nalezyte wykonacie usfug np.
referencie, zaswiadczenia itp.

lll. Nie ma mozliwosci zlozenia oferty czes$ciowej na.

IV. Kryterium oceny ofert

LP. [ KRYTERWUM OCENY: = = T [WAGA
1. Cena 70%
2. Dodatkowe doswiadczenie w obszarze Swiadezenia ustugi szkoleniowej 30%

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie osiagnietej liczby punktéw przyznanych w oparciu o
ww. 2 kryteria oceny, zaktadajac ze 100% = 100 pkt

1. Cena (C)bedzie stanowi¢ jedno z kryterium oceny ofert na wykonanie ustugi i bedzie liczona wg

nastepujgcego wzoru:
Cena brutto oferty z najnizsza ceng

Cena brutto oferty badanej

x 70 = liczba punktéw

Punkty za kryterium ,,cena” zostang zackraglone do dwdch miejsc po przecinku.

2., Dodatkowe doswiadczenie w obszarze $wiadczenia ustugi” (D) bedzie stanowi¢ drugie kryterium
oceny ofert na wykonanie ustugi i bedzie liczone nastepujgca:

» doswiadczenie zawodowe 2 ustugi — 0 pkt,

s dodwiadczenie zawodowe 3-6 usfug: - 10 pkt

e doswiadczenie zawodowe 7-10 ustug:- 20 pkt

o doswiadczenie zawodowe 11 powyiej:- 30 pkt

tgczna liczba punktéw (P) bedzie liczona na podstawie poniiszego wzoru:
P=C+D

Zamawiajacy wybierze propozycje realizacji ustugi, ktéra otrzyma najwyz2sza liczbe punktéw - zgodnie
z przedstawionym powyzej sposobem ich wyliczenia, sposrod ofert przedstawionych przez
wykonawcéw, ktdrzy spetnig warunki udziatu w postepowaniu.

V. Wykluczenia
Wykluczeniu podlegaja podmioty powigzane ze Stowarzyszeniem Biatostockiego Obszaru
Funkcjonalnego osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sig
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wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowainionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnoéci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na: '
e Uczestniczeniu w spétce jako wspélnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
s Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;
s Pelnieniu funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
e Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

VL. Zmiany w umowie
Istnieje mozliwoéé udzielenia wytonionemu Wykonawey zaméwient uzupetniajgcych, w wysokosci
nieprzekraczajgcej 50% wartoéci zamdwienia podstawowego (szacunkowa wartos¢), o ile te
zamdwienia sg zgodne z przedmiotem zamdwienia podstawowego.
Istnieje mozliwoéé udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy ustug, zaméwien publicznych
dodatkowych, nieobjetych zaméwieniem podstawowym inieprzekraczajgcych 50% wartosci
realizowanego zaméwienia publicznego, niezbednych do jego prawidiowego wykonania, ktérych
wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wezedniej do przewidzenia, jezeli:
1) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamdwienia dodatkowego od
zamdwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspdétmiernie wysokich kosztow lub,
2) wykonanie zamoéwienia podstawowego jest uzaleinione od wykonania zamdéwienia
dodatkowego.

VIl. Sposob przygotowania oferty:
Oferta powinna by¢ ztoZzona na zalaczonym formularzy ofertowym i zawierac:
* nazwe i adres Wykonawcy,
» wykaz ustug (zgodnie z zatgeznikiem nr 2 do zapytania ofertowego}), wraz z dokumentami
pos$wiadczajacymi nalezyte wykonanie ustugi np. referencje, zaswiadczenia itp.
+ o$wiadczenie o braku powiazan osobowych lub kapitatowych (zgodnie z zatgcznikiem nr 3).

VIil. Sposob i termin sktadania ofert
Oferte w firmie zalacznika nr 1 do niniejszego zapytania nalezy przekazaé w terminie do dnia
30 czerwca 2016 r., do godz. 15.30, w formie papierowej lub elektronicznej.
* W formie papierowej na adres:
Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego,
ul. Mickiewicza 74 lokal 6,
15- 232 Biatystok,
» w formie elektronicznej na adres e-mail: biuro@bof.org.pl

UWAGA: Liczy sig data wplywu oferty do Stowarzyszenia Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego!

Zamawiajgcy powiadomi wszystkich oferentdw o wyniku oceny ofert na wykonanie ustugi szkoleniowej
drogg elektroniczng (e-mail}.
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Osobg uprawniong do kontaktéw roboczych w ramach niniejszego zaméwienia ze strony
zamawiajgcego jest Pani Katarzyna Poskrobko (nr tel.. 85 6611538, adres e-mail:
k.poskrobko@bof.org.pl).
IX. Uniewaznienie postepowania
Zamawiajacy uniewazni postepowanie, gdy:
e cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktéra Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdéwienia,
e postepowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy,
e wszystkie oferty zostang odrzucone.

IX. Inne istotne postanowienia

1. Rozliczenia pomigdzy stronami bedga sie odbywaty w PLN.

2. Oferta wraz z zatacznikami powinna by¢ napisana w jezyku polskim.

3. Niniejsze zapytanie oraz okreslone w nich warunki mogg byé przez Zamawiajacego zmienione
lub odwotane.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia rozeznania cenowego bez dokonywania
wyboru oferty najkorzystniejszej.

5. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawecy, ktérego oferta odpowiada zasadom okreslonym
W niniejszym rozeznaniu oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza.

6. Zamawiajagcy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwlocznie powiadomi o tym fakcie
wszystkich Wykonawcow.

7. Zamawiajgcy informuje, iz obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie sie z Wykonawcami
za pomoca poczty elektronicznej.

8. Zamawiajgcy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg srodki
ochrony prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamdwien Publicznych.

Dyrektor Biura Zarzadu
Stowarzyszenia Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego

&1

Dorota Perto
(podpis)
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

OFERTA

na wykonanie ustugi szkoleniowej

Dane Wykonawcy:

Nazwa Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:

tel e

-MaAIll o

ReBONT wiricininsienecenenne NP s

Oferuje/emy wykonanie przedmiotu zamdwienia za cene:
Cena netlo e

Cena Brutto e e ner e

Oswiadczam/y, ze zapoznatem/zapoznali$émy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosze/wnosimy
do niej zastrzezen oraz przyjmuje/emy warunki w niej zawarte.

Oswiadczam/y, ze w cenie oferty uwzglednione zostaty wszystkie koszty wykonania przedmiotowego
zamowienia.

Oswiadczam/y, ze uwazam/y sie za zwigzanych niniejsza oferta na czas 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

W przypadku przyznania mi/nam zamoéwienia, zobowigzuje/emy sie¢ do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Osdwiadczam/y, ze zaoferowany przeze mnie/przez nas przedmiot zamdwienia spefnia wszystkie
wymagania Zamawiajacego.
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Oséwiadczam/y, Ze wycena przedmiotu zamdwienia uwzglednia wszystkie uwarunkowania oraz
czynniki zwigzane z realizacjg zamdwienia i obejmuje caly zakres rzeczowy zamowienia — jest
kompletna.

Oferuje/emy wykonanie zaméwienia w terminach i na warunkach okreslonych w zapytaniu
ofertowym.

Oswiadczam/y, ze spetniam/y warunki udziatu w postepowaniu.

(miejsce, data) {podpis/podpisy/oséb)
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Wykaz ustug

L.P. | Tytutizakres szkolenia Podmiot na rzecz ktdrego byla Okres realizacji
realizowana ustuga szkoleniowa | szkolenia
1.
2.
{(miejsce, data) {podpis/podpisy/osdh)

Fundusze
Europejskie
Pomoc Techniczna

Unia Europejska

Fundusz Spdjnosci

Projekt wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020



Stowarzyszenie Biafostockiego Obszaru Funkcjonalnego

BIALOSTOCKI
OBSZAR ul. Mickiewicza 74 lok. 6, 15-232 Biatystok
FUNKCIONALNY tel./fax 85 661 15 38, biuro@bof.org.pl, www.bof.org.pl

Zintegrowane Inwestycje Terytorialne w Biatostockim Obszarze Funkcjonalnym

Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE OFERENTA
O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH Z ZAMAWIAJACYM

Petna Nazwa POAMIOTU . e e et serre s e e smass b b s s s s sp s s s
Imie i nazwisko osoby sktadajgce] 0SwWiadCzenie .. s
Stanowisko osoby sktadajgce] 0SWiadCzenie . ...

Skiadajac oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe na wykonanie ustugi szkoleniowej,
oswiadczam, Ze:

JESTEM/NIE JESTEM®

powigzany/-a osobowo lub kapitatowo z Zamawiajagcym — Stowarzyszeniem Biatostockiego Obszaru
Funkcjonalnego.

Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) Uczestniczeniu w spéice jako wspdlnik spétki cywilnej lub spdtki osobowej;
b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
¢} Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, peinomacnika;

d) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

! niepotrzebne skresli¢, brak skreslenie bedzie réwnoznaczny z nieztozeniem o$wiadczenia, oferta
bedzie podlegata odrzuceniu
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podpis osoby/oséb

upowaznionej/upowazinionych

do reprezentowania Wykonawcy
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