Załącznik nr 8 do siwz
Umowa ( projekt)
zawarta w dniu …..… ………….2015 roku w Białymstoku pomiędzy:

Stowarzyszeniem Białostockiego Obszaru Funkcjonalnego; ul. Lipowa 32, lok. 209; 15‑427 Białystok; NIP 966-209-10-06, REGON 200830327, wpisanym do Krajowego Rejestru Sądowego pod nr 0000494084 w Sądzie Rejonowym w Białymstoku, XII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, reprezentowanym przez:

…………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………..

zwanym dalej Zamawiającym,

a
……………………………………………, KRS/CEiIDG………….. NIP ……….………… reprezentowanym przez:

………………… - ………………………………..
zwanym w dalszej części Wykonawcą
wybranym w trybie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych
§ 1
Zamawiający zleca świadczenie usługi w zakresie prowadzenia księgowości oraz obsługi kadrowo-płacowej Biura Zarządu Stowarzyszenia Białostockiego Obszaru Funkcjonalnego, zwanego dalej Stowarzyszeniem lub Zamawiającym, a Wykonawca przyjmuje zlecenie i zobowiązuje się wykonywać je z należytą starannością, rzetelnością, a także zasadami etyki zawodowej.
§ 2
1. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia obsługi księgowej oraz kadrowo-płacowej w zakresie i na zasadach określonych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia stanowiącej załącznik nr 1 do niniejszej umowy, zgodnie ze złożoną ofertą oraz zgodnie z dalszymi zapisami niniejszej umowy.
2. Obsługa księgowa oraz kadrowo-płacowa obejmuje w szczególności:
1) Prowadzenie przez Wykonawcę ksiąg rachunkowych Zamawiającego, na które składają się:

a) dziennik,

b) księga główna i księgi pomocnicze,

c) zestawienie obrotów i sald kont księgi głównej i ksiąg pomocniczych.

2) Prowadzenie i kompletowanie dokumentacji podatkowej, na którą składają się między innymi:

1. dane wynikające z ksiąg rachunkowych,

2. odrębne ewidencje dla celów podatku od towarów i usług.

3) Sporządzanie deklaracji podatkowych i innych.

4) Sporządzanie sprawozdań finansowych.

5) Sporządzanie wniosków kredytowych.

6) Prowadzenie obsługi kadrowej Zamawiającego.

7) Prowadzenie obsługi płacowej Zamawiającego, w tym sporządzanie listy płac wynagrodzeń w ramach umów o pracę, sporządzanie listy płac wynagrodzeń z umów cywilnoprawnych, sporządzanie i przesyłanie do właściwego oddziału zakładu ubezpieczeń społecznych miesięcznych deklaracji rozliczeniowych oraz imiennych raportów miesięcznych, sporządzanie rocznych informacji o dochodach, sporządzanie i przesyłanie do właściwego oddziału zakładu ubezpieczeń społecznych dokumentacji zgłoszeniowej i rozliczeniowej.

8) Sporządzanie informacji i analiz o wynikach działalności.]

9) Świadczenie usług doradztwa z zakresu rachunkowości, podatków, zagadnień finansowych i kadr dotyczących działalności prowadzonej przez Zamawiającego.

3. Do zadań Wykonawcy należeć będzie również:

1) Prowadzenie ewidencji syntetycznej i szczegółowej zgodnie z uregulowaniami zawartymi w ustawie o rachunkowości.

2) Sporządzanie sprawozdań finansowych dla celów statystycznych.

3) Ocena w świetle prawa rachunkowego i podatkowego dokumentów księgowych oraz decydowanie o sposobie ich zakwalifikowania i ujęcia w księgach.
4) Ustalanie wysokości zaliczek na podatek dochodowy i rozliczeń podatku VAT, sporządzanie miesięcznych deklaracji na podatek VAT, sporządzenie zeznania rocznego na podstawie danych wynikających z ksiąg rachunkowych oraz innych niezbędnych dokumentów i informacji dostarczonych przez Zamawiającego.

5) Badanie otrzymanych od Zamawiającego dokumentów pod względem formalnym i informowania go o zauważonych brakach lub wadach w przedkładanych dokumentach natychmiast po stwierdzeniu uchybień.
6) Sporządzenie rocznego sprawozdania finansowego – w terminie wynikającym z przepisów prawa.

7) Informowanie Zamawiającego o urządzeniach księgowych (ewidencjach), które Zamawiający obowiązany jest prowadzić samodzielnie w miejscu wykonywania działalności oraz przeprowadzać kontrole ich poprawności.

8) Informowanie o zobowiązaniach podatkowych.

9) Udzielanie niezbędnych porad i opinii z zakresu prawa podatkowego, bilansowego i pracy.

10) Przekazywanie Zamawiającemu niezbędnych informacji wynikających z ksiąg rachunkowych.
4. Wykonawca oświadcza, że oddeleguje pracownika do wykonywania czynności objętych zamówieniem w siedzibie Zamawiającego w wymiarze czasu minimum 2 godziny dwa dni w tygodniu.
5. Szczegóły organizacyjno-techniczne obsługi zostaną uzgodnione pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym po zawarciu umowy.

§ 3
1. Zamawiający wskazuje ……………. jako osobę upoważnioną do kontaktów 
z Wykonawcą w sprawach związanych z realizacją niniejszej umowy, nr telefonu …………., adres e-mail: …………………………….
2. Wykonawca wskazuje……………………….. jako osobę koordynującą obsługę będąca przedmiotem umowy, nr telefonu............................., adres e-mail:.....................................
§ 4
1. Zamawiający zobowiązuje się do współdziałania przy wykonaniu umowy, a w szczególności zobowiązuje się dostarczyć lub udostępnić Wykonawcy we wskazanym przez niego terminie niezbędne materiały i informacje. 

2. Zamawiający zapewni Wykonawcy w miejscu, o którym mowa w § 2 ust. 3 niniejszej umowy, odpowiednie warunki lokalowe i wyposażenie biurowe wraz z dostępem do telefonu, internetu. 

3. Strony ustalają, iż obieg korespondencji na nośnikach papierowych odbywał się będzie w ten sposób, że korespondencja do Wykonawcy dostarczana będzie osobie świadczącej obsługę objętą przedmiotem umowy w siedzibie Zamawiającego lub przekazywana osobiście do siedziby Wykonawcy, a korespondencja od Wykonawcy będzie przekazywana Zamawiającemu w sekretariacie w siedzibie Zamawiającego w Białymstoku , ul. Lipowa 32, lok. 209.
§ 5

1. Zamawiający zobowiązany jest do:

1) udostępnienia wszystkich zasobów informacyjnych i dokumentów, niezbędnych do prawidłowej realizacji standardowych usług kadrowo-płacowych oraz standardowych usług księgowych;

2) przekazania Wykonawcy do dnia rozpoczęcia wykonywania standardowych usług kadrowo-płacowych oraz standardowych usług księgowych dokumentów niezbędnych do rozpoczęcia usługi oraz systematycznego udzielania i przekazywania Wykonawcy wszelkich informacji i dokumentów niezbędnych do wykonania usługi, w celu umożliwienia jej terminowej realizacji przez Wykonawcę.
2. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać usługi objęte Umową z należytą starannością wynikającą z profesjonalnego charakteru prowadzonej działalności, z uwzględnieniem obowiązujących przepisów prawa - w szczególności z ustawą z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości.
3. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania swoich obowiązków wynikających z niniejszej Umowy w terminach określonych w niniejszej Umowie, a o ile nie zostały one określone, w terminach umożliwiających Zamawiającemu terminowe wykonanie obowiązków wynikających z przepisów prawa, w szczególności prawa pracy, ubezpieczeń społecznych, przepisów podatkowych i o rachunkowości, jak również regulaminów pracy i wynagradzania oraz wewnętrznych uregulowań Zamawiającego oraz zawartych umów, pod warunkiem, że Zamawiający przekaże Wykonawcy niezbędne dokumenty i informacje potrzebne do wykonania w/w czynności w czasie umożliwiającym zachowanie terminów, o których mowa wyżej.

4. Wykonawca wykonuje usługi objęte Umową za pomocą komputera przy użyciu Oprogramowania kadrowo-płacowego oraz oprogramowania księgowego wybranego przez Wykonawcę zapewniającego bezpieczeństwo przed nieuprawnionym dostępem do gromadzonych i przechowywanych danych, w związku z wykonywaniem niniejszej Umowy, danych.
5. Wykonawca obsługi zobowiązuje się do ścisłej współpracy z Zamawiającym.
§ 6
1. Wykonawca zobowiązuje się do dysponowania ubezpieczeniem od odpowiedzialności cywilnej w zakresie świadczonych usług objętych niniejszym zamówieniem przez cały okres trwania niniejszej umowy.

2. Brak ważnej polisy ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej skutkuje wstrzymaniem płatności.
§ 7
1. Wykonawca wykonywać będzie zlecenie osobiście/ przy udziale podwykonawcy * oraz przy pomocy osób przez siebie wskazanych w ofercie, gwarantujących należyte wykonanie zlecenia, posiadających wymagane uprawnienia i spełniających wymagania określone w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, za działanie, których bierze pełną odpowiedzialność.
2. Wykonawca oświadcza, że będzie realizować zamówienie za pomocą podmiotów trzecich (w tym podwykonawców), na których zasoby (wiedza i doświadczenie /osoby/) powoływał się w ofercie:*
1) nazwa podmiotu trzeciego: ………………………..………………………………... w zakresie: ………..………………………………….w formie: …………………...

2) nazwa podmiotu trzeciego: ………………………..……………………………….. w zakresie: ………..……………………………….…w formie: …………………...

3. Wykonawca może dokonywać zmiany podmiotu trzeciego, o którym mowa w ust. 2, jedynie za uprzednią zgodą Zamawiającego, akceptującego nowy podmiot. Nowy podmiot musi spełniać warunki określone w siwz w zakresie jakim Wykonawca polegał na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamówień publicznych.
4. Zmiana podmiotów, o których mowa w ust. 2 wymaga sporządzenia aneksu.
5. Naruszenie postanowień ust. 1 i 3 stanowi nienależyte wykonanie umowy i jest podstawą do odstąpienia przez Zamawiającego od umowy.
§ 8
1. Za wykonanie przedmiotowej umowy Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy całkowite wynagrodzenie ryczałtowe w kwocie.............zł brutto
(słownie:.............................................................................................................),

 w tym miesięczne wynagrodzenie ryczałtowe w kwocie.............zł brutto
(słownie:.............................................................................................................).
2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem ryczałtowym obejmującym wszystkie czynności niezbędne do prawidłowego wykonania Umowy, nawet, jeśli czynności te nie zostały wprost wyszczególnione w treści niniejszej Umowy. Zleceniobiorca nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia, nawet, jeżeli z przyczyn od siebie niezależnych nie mógł przewidzieć wszystkich czynności niezbędnych do prawidłowego wykonania niniejszej Umowy, z zastrzeżeniem § 11 ust. 2 pkt. 3 umowy.
3. Wynagrodzenie za realizację przedmiotu umowy będzie płatne miesięcznie w terminie …… dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT i stwierdzeniu przez Zamawiającego, że usługa została wykonana zgodnie z umową, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.
4. Fakturę VAT należy wystawić na: …………………………

5. Za datę zapłaty uznaje się datę obciążenia rachunku Zamawiającego.

6. W przypadku opóźnienia w zapłacie wynagrodzenia Wykonawcy przysługuje prawo do naliczenia ustawowych odsetek.
7. Wynagrodzenie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej z Funduszu Spójności w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.
§ 9
1. Wykonawca zobowiązany jest do ochrony i zachowania w tajemnicy wszelkich przekazanych, udostępnionych lub ujawnionych mu przez Zamawiającego informacji oraz zobowiązuje się, iż informacje zostaną użyte i wykorzystane wyłącznie dla celów związanych z wykonaniem przedmiotu umowy, oraz że nie zostaną przekazane lub ujawnione osobie trzeciej bez uprzednio wyrażonej w formie pisemnej zgody Zamawiającego, w trakcie trwania umowy oraz po jej ustaniu.
2. Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do natychmiastowego powiadamiania Zamawiającego o stwierdzeniu próby lub faktu naruszenia poufności danych osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji umowy.
3. Wykonawca odpowiada za wszelkie szkody powstałe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy wobec Zamawiającego lub osób trzecich w wyniku niezgodnego z postanowieniami umowy lub przepisami prawa przetwarzania powierzonych danych.

§ 10
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy w przypadku, gdy Wykonawca nie przystąpił do realizacji umowy bądź zaniechał realizacji obowiązków wynikających z umowy, określonych w § 2, wykonuje go wadliwie lub w sposób nienależyty, naruszył postanowienia umowy określone w § 9. Zamawiający realizuje to prawo przez złożenie Wykonawcy pisemnego oświadczenia o odstąpieniu od umowy z wyznaczeniem dodatkowego terminu do wykonania umowy, po upływie którego odstąpienie jest skuteczne.
2. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy, gdy zamówienie jest realizowane przez osoby, które nie spełniają wymogu warunku udziału w postępowaniu w zakresie dysponowania osobami zdolnymi do realizacji zamówienia, a określonego w specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz przez podmioty, które nie spełniają wymogu warunku udziału w postępowaniu w zakresie wiedzy i doświadczenia, a określonego w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
3. Zamawiającemu przysługuje dodatkowo prawo odstąpienia od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili jej zawierania. Odstąpienie od umowy może nastąpić w tym wypadku w terminie 30 dni od daty powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.
4. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy w przypadku trzykrotnego naliczenia kar umownych, o których mowa w § 11 w trakcie trwania umowy.
5. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy w przypadku wszczęcia postępowania likwidacyjnego Wykonawcy.
6. Niniejsza umowa może być wypowiedziana w czasie jej trwania przez strony w formie pisemnej z zachowaniem 2-miesięcznego okresu wypowiedzenia. Termin wypowiedzenia upływa z końcem miesiąca kalendarzowego. W takim przypadku Wykonawca zobowiązuje się do rozliczeniowego uporządkowania dokumentacji, sporządzenia niezbędnych dokumentów za miesiąc objętych umową i przekazania pełnej dokumentacji Zamawiającemu.
§ 11
1. Strony ustanawiają, za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy kary umowne:
1) w przypadku niewykonania zobowiązań określonych w § 2 bądź wykonania ich bez należytej staranności przez Wykonawcę Zamawiający naliczy karę umowną w wysokości 0,2 % umówionego całkowitego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 8 ust. 1 umowy,
2) z tytułu odstąpienia od umowy lub jej rozwiązania z przyczyn zależnych od Wykonawcy, Zamawiający może zażądać od Wykonawcy kary umownej w wysokości 10% umówionego całkowitego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 8 ust. 1 umowy,
3) w przypadku rozwiązania przez Wykonawcę niniejszej Umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, Wykonawcy przysługuje kara umowna w wysokości 10% umówionego całkowitego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 8 ust. 1 umowy.
2. Zapłata kary umownej nie wyłącza prawa do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych za poniesioną szkodę.
3. Wykonawca zapłaci karę umowną na konto Zamawiającego w terminie 7 dni
od daty doręczenia pisemnego wezwania z określoną przez Zamawiającego wysokością kary.
4. W razie naliczenia Wykonawcy przez Zamawiającego kary umownej, zasądzonego odszkodowania lub uzgodnionego pomiędzy stronami odszkodowania Wykonawca upoważnia Zamawiającego do potrącania kary lub odszkodowania z należnego mu wynagrodzenia zgodnie z wystawioną notą obciążeniową Zamawiającego.
§ 12
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności i będą dopuszczalne w granicach unormowania art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych.
2. Strony dopuszczają możliwość zmiany umowy w stosunku do treści złożonej oferty w następującym zakresie i okolicznościach:
1) zmiany podmiotu trzeciego, w tym podwykonawcy usług wskazanych w ofercie, pod warunkiem wyrażenia zgody Zamawiającego na taką zmianę oraz wykazaniu Zamawiającemu spełnienie warunków określonych w siwz dotyczących posiadania wiedzy i doświadczenia,
2) zmiany osób wskazanych w ofercie, pod warunkiem wyrażenia zgody Zamawiającego na taką zmianę oraz wykazaniu Zamawiającemu spełnienia warunków określonych w siwz dotyczących dysponowania osobami,
3) stawki podatku od towarów i usług, wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3–5 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. Nr 200, poz. 1679, z 2004 r. Nr 240, poz. 2407 oraz z 2005 r. Nr 157, poz. 1314), zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne – jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania przez wykonawcę zamówienia publicznego; w takim przypadku każda ze stron umowy, w terminie 30 dni od dnia wejścia w życie przepisów dokonujących tych zmian, może zwrócić się do drugiej strony o przeprowadzenie negocjacji w sprawie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia.
3. Warunkiem dokonania zmiany, o której mowa w ust. 2 jest złożenie uzasadnionego wniosku przez stronę inicjującą zmianę lub sporządzenie przez strony stosownego protokołu wraz z opisem zdarzenia lub okoliczności stanowiących podstawę do żądania takiej zmiany.
§ 13
W przypadku, gdy Wykonawca nie będzie kontynuował obsługi będącej przedmiotem umowy po upływie terminu realizacji przedmiotu umowy zobowiązany jest do przekazania dokumentacji w terminie ustalonym przez Zamawiającego. 
§ 14
Umowa zawarta jest na czas określony na okres czterech lat od daty podpisania umowy, tj. od dnia ……… 20…. r. do dnia ……………….20….r.
§ 15
Wykonawca nie może przenieść na jakąkolwiek osobę trzecią praw, a w tym wierzytelności wynikających z umowy, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego pod rygorem nieważności.
§ 16
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, ustawy Prawo zamówień publicznych, ustawy o rachunkowości.
§ 17
Ewentualne spory wynikłe podczas realizacji niniejszej umowy rozstrzygał będzie sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

§ 18
Usługa w zakresie prowadzenia księgowości oraz obsługi kadrowo-płacowej Biura Zarządu Stowarzyszenia Białostockiego Obszaru Funkcjonalnego z siedzibą w Białymstoku jest realizowana w ramach dotacji na finansowanie związków ZIT. Dotacja jest współfinansowana ze środków Unii Europejskiej z Funduszu Spójności w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.
§ 19
Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.
	ZAMAWIAJĄCY
	WYKONAWCA

	………………………………………………………
	………………………………………………………


* niepotrzebne skreślić

	[image: image1.png]™
Pliik_Edyca Widok Okno Pomoc

x
x

<

Dowe | @BZF@BE 6| @ ®[1]/7] = @ [20

|5 B|e 2| Narzedzia | Wypelnij i podpisz

Komentarz

wymagania dla instytucji posredniczacej, o kt.’
13 wrzesnia 2014 r o zasadach realizacji pre
finansowanych w perspektywie finansowej 20

1zatwierdzonego Decyzja Komisji Europejskiej z dnia 9 grudnia 2014 r., |

MINISTERSTWO
INFRASTRUKTURY
1ROZWOJU

> 4 Fundusze
Europejskie
Pomoc Techniczna

8261169 cale

L]

» Utwérz plik PDF
> Wysij pliki
» Przechowaj pliki

Zalogu sie




	[image: image2.png]™ x
x

P ey waek_Ownepomec
Dowe | @BZFeBEE6X|* @]/ |@@ ]| 5 B 2| Narzedzia | Wypelnij i podpisz | Komentarz
posredniczacej, o ktérej mowa w art. 2 pkt 9 ustawy z dnia » Utwers pik POF
sadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci —

tywie finansowej 2014-2020, wraz z postanowieniem, ze tej

ej z dnia 9 grudnia 2014 r., Nr CCI2014PL16CFTA001

MINISTERSTWO . .
ji= INFRASTRUKTURY Unia Europejska
. TROZWOIU Fundusz Spéjnosci

8261169 cale

L]







Strona 1 z 8

[image: image1.png][image: image2.png]