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Zintegrowane Inwestycje Terytorialne w Biatostockim Obszarze Funkcjonalnym

Biatystok, 03.11.2017 r.
BZ-BOF-VII-I-4-2017

ZAPYTANIE OFERTOWE
na wykonanie ustugi szkoleniowej z zakresu innowacyjnych metod planowania i realizacji projektow
partnerskich na przyktadzie Strategii ZIT BOF

Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego zwraca sie z prosbg o zioienie oferty cenowe;j
na wykonanie ustugi szkoleniowej z zakresu innowacyjnych metod planowania i realizacji projektéw
partnerskich na przyktadzie Strategii ZIT BOF.

Dziatanie jest wspétfinansowana ze $rodkéw Unii Europejskiej z Funduszu Spéjnosci w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mys$l art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo Zamdwien publicznych. Zapytanie ofertowe prowadzone jest
z pominigciem ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013
r. poz. 907, z p6zn. zm.) na podstawie art. 4 pkt. 8 cyt. ustawy, poniewaz szacunkowa wartoéé zaméwienia
nie przekracza réwnowartosci kwoty 30.000 Euro.

Zamawiajacy
Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego
ul. Mickiewicza 74 lok. 6, 15-232 Biatystok
NIP 966-209-10-06
e-mail: biuro@bof.org.pl

I. Opis przedmiotu zaméwienia
WspdIny Stownik Zaméwien CPV: 80500000-9

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie przez Wykonawce ustugi szkoleniowej na temat: ,Innowacyjne
metody planowania i realizacja projektéw partnerskich na przyktadzie Strategii ZIT BOF”.

Wymagania dotyczace ustugi szkoleniowej z zakresu innowacyjnych metod planowania i realizacji projektéw

partnerskich na przykfadzie Strategii ZIT BOF:

1. Odbiorcy szkolenia: koordynatorzy Gmin wchodzacych w sktad Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego
oraz pracownicy Stowarzyszenia Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego.

2. Przewidziano jeden cykl szkolenia, udziat okoto 17 os6b. Jeden dzien szkoleniowy (6 godzin
dydaktycznych). Zamawiajacy zastrzega, ze liczba uczestnikéw spotkania moze by¢ zmieniona.

3. Planowany termin i miejsce szkolenia: 07.12.2017 r., Centrum Konferencyjno-Bankietowe ,Roztogi”,
Wality, 16-040 Grédek. Zamawiajgcy zastrzega prawo zmiany terminu i miejsca szkolenia.
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4. Minimalny zakres szkolenia powinien obejmowac¢ m.in.:

specyfike projektow partnerskich, rolg Lidera i Partnera;

budowe zespotu projektowego np. wedtug modelu Stanford University;

zaprezentowanie i przeéwiczenie innowacyjnych metod do wykorzystania w pracy, np. Procesu
Strukturyzowanego Projektowania Dialogu, Teorii Zmiany;

techniki podejécia i szukania inspiracji do twdrczego, projektowego myslenia, dokonywanie zmian
mentalnych w budowaniu strategii i codziennej pracy;

metody wspomagania kreatywnego myslenia, zwiekszenia skutecznosci dziatania w ramach
projektow partnerskich.

Powyzszy zakres ma charakter pogladowy. Wykonawca bedzie zobowigzany przedstawi¢ szczegdtowy

program szkolenia, ktory bedzie podlegac¢ akceptacji Zamawiajgcego. Program szkolenia powinien
zawiera¢ minimum wskazane powyzej zagadnienia.

5. W trakcie realizacji szkolenia wykonawca jest zobowigzany do:

przygotowania szkolenia, w tym m.in.: przygotowania programu szkolenia, materiatow
szkoleniowych, certyfikatu szkolenia, ankiety oceny efektywnosci szkolenia. Dziatania wchodzgce
w sktad przygotowania szkolenia wymagajg uprzedniej akceptacji Zamawiajgcego,

przeprowadzenia szkolenia zgodnie z zaakceptowanym programem (program szkolenia ma zostac
dostarczony najpézniej na 5 dni przed szkoleniem w celu weryfikacji i akceptaciji), sporzadzenie listy
obecnoéci i przekazanie jej po zrealizowanym szkoleniu Zamawiajgcemu; kazda lista obecnosci musi
zawieraé: informacje o temacie, terminie, miejscu szkolenia oraz danych uczestnikdéw (imig
i nazwisko, nazwa instytucji, odreczny podpis),

opracowania raportu podsumowujacego szkolenie, na podstawie zebranych od uczestnikow ankiet,
przekazania zamawiajgcemu w celu archiwizacji przynajmniej jednego egzemplarza wszystkich
materiatdw szkoleniowych, programu, listy obecnosci, wzoru ankiety, opracowanych przez
Wykonawce w wersji papierowej,

oznakowania materiatéw szkoleniowych, certyfikatow, ankiet, list obecnosci, ciggiem znakdéw:
Fundusze Europejskie Program Regionalny, Logo Wojewddztwa Podlaskiego, logo Stowarzyszenia
Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego, Unia Europejska Europejskie Fundusze Strukturalne
i Inwestycyjne oraz informacjg stowng, ze dane dziatanie lub materiat jest wspoffinansowany ze
$rodkdw Funduszu Spdéjnosci w ramach programu Pomoc Techniczna 2014-2020. Wzér oznaczenia
dostarczy Zamawiajacy.

6. Wykonawca nie zapewnia wyzywienia. Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego zapewnia
sale szkoleniowa.

7. Wykonawca ponadto jest zobowigzany do:

sprawnej i terminowej realizacji zamdwienia, w tym biezacego uwzgledniania w trakcie jego realizacji
wszystkich uwag zgtaszanych przez Zamawiajgcego,

wyznaczenia osoby do kontaktéw roboczych z Zamawiajgcym,

pozostawania w statym kontakcie z Zamawiajacym,
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* niezwiocznego informowania o pojawiajgcych sie problemach, zagrozeniach lub opéznieniach
w realizacji w stosunku do harmonogramu, a takze innych zagadnieniach istotnych dla realizacji
zamowienia,

¢ od Wykonawcy oczekuje sie zagwarantowania dyspozycyjnosci i dostepnosci.

ll. Termin realizacji zamoéwienia
Ustuga musi zostac¢ zrealizowana od dnia podpisania umowy do 31.12.2017 roku.
. Warunki udziatu w postepowaniu

® W trakcie oceny ofert beda brane pod uwage jedynie oferty tych potencjalnych wykonawcéw, ktérzy
posiadajg odpowiednie kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie, to jest w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skfadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnodci jest krétszy — w tym okresie)
przeprowadzili co najmniej trzy szkolenia w tematyce obejmujacej zagadnienia z zakresu innowacyjnych
metod planowania i realizacji projektdw partnerskich.
Spetnienie ww. warunku bedzie oceniane przez zamawiajacego na podstawie dokumentéw dostarczonych
przez oferentéw tj. wykazu zrealizowanych ustug stanowigcych zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego
oraz dokumentéw poswiadczajgcych nalezyte wykonanie ustug np. referencje, zaswiadczenia itp.

e Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie referenciji
lub innych dokumentéw potwierdzajgcych nalezyte ich wykonanie, na zasadzie ,spetnia”, ,nie spetnia”.

e Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.

IV. Sposob przygotowania oferty

Oferty nalezy skfada¢ za pomoca wypetnionego formularza stanowigcego zatacznik nr 1,2,3

do zapytania ofertowego.

Oferta powinna zawierac:

e nazwe i adres Wykonawcy,

e oferowang cene, _

e wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych réwniez wykonywanych ustug
polegajgcych na prowadzeniu przynajmniej trzech szkolen z zakresu innowacyjnych metod planowania i
realizacji projektéw partnerskich, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie).

e dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug

e Wykonawca jest zobowigzany do zlozenia o$wiadczenia o braku powigzan osobowych
lub kapitatowych;
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Pod uwage beda brane wylacznie oferty ztozone w terminie i kompletne, tj. podpisane i zawierajace
wycene wszystkich pozycji formularza ofertowego.

W przypadku podmiotéw zagranicznych, majacych siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej nalezy przedtozy¢ dokument wystawiony w kraju, w ktérym oferent ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie zgtoszono upadfosci —
wystawiony nie wczeséniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu sktadania ofert.

V. Sposob i termin skiadania ofert

Oferte zawierajacg Zatgczniki nr 1,2,3 do niniejszego zapytania nalezy przekaza¢ w terminie do dnia
13.11.2017 r., do godz. 15.30, (liczy sie data wptywu do Stowarzyszenia Biatostockiego Obszaru
Funkcjonalnego),
w wersji drukowanej na adres:

Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego,

ul. Mickiewicza 74 lokal 6, 15- 232 Biatystok
lub w wersji elektronicznej na adres e-mail: biuro@bof.org.pl

VI. Kryterium oceny ofert

LP. I KRYTERIUM OCENY ‘ WAGA
1. | Cena 60%
Dodatkowe doswiadczenie w obszarze $wiadczenia ustugi szkoleniowej 40%

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie osiggnietej liczby punktéw przyznanych w oparciu o ww.
dwa kryteria oceny, zakfadajgc ze 100% = 100 pkt

1. Kryterium ,Cena” (C) bedzie stanowi¢ jedno z kryterium oceny ofert na wykonanie ustugi i bedzie liczona

wg nastepujgcego wzoru:
Cena brutto oferty z najnizsza cena
Cena brutto oferty badanej

x 60 = liczba punktow

2. Kryterium ,,Dodatkowe doswiadczenie w obszarze swiadczenia ustugi szkoleniowej” (D) bedzie stanowi¢
drugie kryterium oceny ofert na wykonanie ustugi. Punkty za kryterium zostang przyznane na podstawie
liczby przeprowadzonych szkolen z zakresu innowacyjnych metod planowania i realizacji projektow
partnerskich, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (wlicza sie trzy ustugi,
o ktérych mowa w pkt Ill) i bedzie liczone nastepujace:

e 3 szkolenia — 0 pkt

e  4-5szkolen —10 pkt
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6-7 szkolen — 20 pkt
8-9 szkolen — 30 pkt
e 10iwiecej szkolen — 40 pkt
Szkolenia wykazane w ramach kryterium ,Dodatkowe do$wiadczenie w obszarze $wiadczenia ustugi

szkoleniowej” powinny by¢ potwierdzone referencjami lub innymi dokumentami po$wiadczajacymi ich
nalezyte wykonanie.

tacznailosé punktéw bedzie liczona na podstawie ponizszego wzoru:
P=C+D

gdzie:

P — ostateczna ilo$¢ punktéw badanej oferty

C —ilo$¢ punktéw badanej oferty w kryterium ,,Cena”

D — iloS¢ punktéw badanej oferty w kryterium ,Dodatkowe doswiadczenie w obszarze $wiadczenia ustugi
szkoleniowej”

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza taczng ilosé punktéw za oba kryteria
oceny ofert.

1. llos¢ punktow w poszczegélnych kryteriach zostanie zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku.
Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert bedzie
przedstawiato taki sam bilans ceny i liczby zrealizowanych ustug, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert
wybierze oferte z nizsza ceng, a w przypadku gdy wykonawcy ztozyli oferty w takiej samej cenie —
Zamawiajgcy wezwie do ztozenia ofert dodatkowych.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnieri dotyczacych tresci
ztozonej oferty.

4. Zamawiajgcy poprawi w ofercie omytki na podst. art. 87 ust. 2 ustawy.

VII. Wykluczenia

Wykluczeniu podlegajg podmioty powigzane ze Stowarzyszeniem Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
migdzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzain w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegblnosci na:

e Uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

e Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

e Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzagdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
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e Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

Vill. Zmiany w umowie

Istnieje mozliwos¢ udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie zaproszenia do sktadania ofert zamdwien

publicznych uzupetniajgcych, w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamdwienia publicznego

okreslonej w umowie zawartej z wykonawca, o ile te zamdwienia publiczne sg zgodne z przedmiotem

zamodwienia publicznego podstawowego.

Istnieje mozliwo$¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robdét budowlanych zamoéwien

publicznych dodatkowych, nieobjetych zaméwieniem podstawowym i nieprzekraczajgcych 50% wartosci

realizowanego zamowienia publicznego, niezbednych do jego prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie

stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

1) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od zamdwienia
podstawowego wymagatoby poniesienia niewspoétmiernie wysokich kosztéw lub,

2) wykonanie zamdwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zaméwienia dodatkowego.

IX. Przestanki odrzucenia oferty

Zamawiajgacy odrzuci oferte, jezeli:

e jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,
e zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,

e bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

e nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw lub o$wiadczen.

X. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy uniewazni postepowanie, gdy:
e cena najkorzystniejszej oferty przewyiszy kwote, ktérg Zamawiajagcy moze przeznaczyé
na sfinansowanie zamdwienia,

e postepowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgca zawarcie waznej umowy,
e wszystkie oferty zostang odrzucone.

XI. Inne istotne postanowienia

1. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do skontaktowania sie z wiasciwymi Wykonawcami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania
przestanych dokumentow.
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2. Zamawiajacy zastrzega sobie réwniez prawo do negocjacji warunkéw po wyborze oferty oraz rezygnacji
z zamowienia bez podania przyczyny.

3. Rozliczenia pomiedzy stronami beda sie odbywaty w PLN.

4. Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ napisana w jezyku polskim.

5. Niniejsze zapytanie oraz okre$lone w nich warunki mogg byé przez Zamawiajgcego zmienione
lub odwotane.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia zapytania ofertowego bez dokonywania wyboru
oferty najkorzystniejszej.

7. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada zasadom okreslonym
W niniejszym zapytaniu oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza.

8. Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwtocznie powiadomi o tym fakcie wszystkich
Wykonawcow.

9. Zamawiajacy informuje, iz obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie sie z Wykonawcami
za pomocg poczty elektroniczne;j.

10. Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystuguja $rodki ochrony
prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamdéwien Publicznych.

Dyrektor Biura Zarzadu
Stowarzyszenia Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego

N~

Dorota Perto
(podpis)
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
OFERTA
na wykonanie ustugi szkoleniowej z zakresu innowacyjnych metod planowania i realizacji projektéw
partnerskich na przyktadzie Strategii ZIT BOF

Dane Wykonawcy:

Nazwa Wykonawcy:

€-MAL e
REEON! nuwsssusssmmmnvmnmmsnsmmn  MIPL s sssmmssammimseesg

Oferuje/emy wykonanie przedmiotu zamdwienia za cene:
Cena Netto .....cccceecveeeeninenseccenses

Cena oferty brutto jest ceng obejmujgca wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg zamdwienia.

Oswiadczam/y, ze zapoznatem/zapoznaliSmy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosze/wnosimy
do niej zastrzezen oraz przyjmuje/emy warunki w niej zawarte.

Oswiadczam/y, ze w cenie oferty uwzglednione zostaty wszystkie koszty wykonania przedmiotowego
zamowienia zgodnie z warunkami okreslonymi pkt. | Opis przedmiotu zamdwienia.

Oswiadczam/y, ze uwazam/y sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

W przypadku przyznania mi/nam zaméwienia, zobowigzuje/emy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

Oswiadczam/y, ze zaoferowany przeze mnie/przez nas przedmiot zamdwienia spetnia wszystkie wymagania
Zamawiajgcego.

Oswiadczam/y, ze wycena przedmiotu zaméwienia uwzglednia wszystkie uwarunkowania oraz czynniki
zwigzane z realizacjg zamoOwienia i obejmuje caty zakres rzeczowy zaméwienia — jest kompletna.
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—_— BIALOSTOCKI Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego
: i OBSZAR ul. Mickiewicza 74 lok. 6, 15-232 Biatystok
i FUNKCJONALNY tel./fax 85 661 15 38, biuro@bof.org.pl, www.bof.org.pl

Zintegrowane Inwestycje Terytorialne w Biatostockim Obszarze Funkcjonalnym

Oferuje/emy wykonanie zamdéwienia w terminach i na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym.

Oswiadczam/y, ze spetniam/y warunki udziatu w postepowaniu.

(miejsce, data) (podpis/podpisy/oséb)
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pﬁg BIALOSTOCKI Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego
S ‘g"’*“u OBSZAR ul. Mickiewicza 74 lok. 6, 15-232 Biatystok
FUNKCJONALNY tel./fax 85 661 15 38, biuro@bof.org.pl, www.bof.org.pl

Zintegrowane Inwestycje Terytorialne w Biatostockim Obszarze Funkcjonalnym

Zatagcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Wykaz ustug
Podmiot na rzecz ktérego byta
L.p. Tytut i zakres szkolenia realizowana ustuga Okres realizacji szkolenia
szkoleniowa
1.
2.
3.
4.
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BIALOSTOCKI Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego
OBSZAR ul. Mickiewicza 74 lok. 6, 15-232 Biatystok
FUNKCJONALNY tel./fax 85 661 15 38, biuro@bof.org.pl, www.bof.org.pl

Zintegrowane Inwestycje Terytorialne w Biatostockim Obszarze Funkcjonalnym

Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE OFERENTA
O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH Z ZAMAWIAJACYM
PetNa Nazwa POAMIOTU . c.ciue et see e s s s e e
Imig i nazwisko osoby sktadajgcej 0SWIadCzeNI: ... ..oveeeeveeeeeee oo

Sktadajac oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe na wykonanie ustugi szkoleniowej z zakresu

innowacyjnych metod planowania i realizacji projektéw partnerskich na przykiadzie Strategii ZIT BOF

oswiadczam, ze:

JESTEM/NIE JESTEM*

powigzany/-a osobowo lub kapitatowo z Zamawiajagcym — Stowarzyszeniem Biatostockiego Obszaru

Funkcjonalnego.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub

osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi

w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) Uczestniczeniu w spétce jako wspélnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

! niepotrzebne skresli¢, brak skreslenie bedzie réwnoznaczny z nieztozeniem oéwiadczenia, oferta bedzie
podlegata odrzuceniu
Miejscowosé, .....ooooureeeeeeeeeceen, ,dnia

podpis osoby/os6b upowaznionej/upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy
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