BTALOSTOCKI Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego
OBSZAR ul. Mickiewicza 74 lok. 6, 15-232 Biatystok
FUNKCJONALNY tel./fax 85 661 15 38, biuro@bof.org.pl, www.bof.org.pl

Zintegrowane Inwestycje Terytorialne w Biatostockim Obszarze Funkcjonalnym

Biatystok, 13.02.2019 r.
BZ-BOF-VII-I-3-2019

ZAPYTANIE OFERTOWE
na $wiadczenie ustug cateringowych

Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego zwraca sie z prosba o zlozenie oferty cenowej
na Swiadczenie ustug cateringowych.

Dziatanie jest wspétfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej z Funduszu Spéjnosci w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020. '

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo Zamoéwieni publicznych. Zapytanie ofertowe prowadzone jest
z pominigciem ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013
r. poz. 907, z pdzn. zm.) na podstawie art. 4 pkt. 8 cyt. ustawy, poniewaz szacunkowa warto$¢ zaméwienia
nie przekracza réwnowartosci kwoty 30.000 Euro.

Zamawiajacy ,
Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego
ul. Adama Mickiewicza 74 lok. 6, 15-232 Biatystok
NIP 966-209-10-06
e-mail: biuro@bof.org.pl

l. Opis przedmiotu zamoéwienia
Wspélny Stownik Zamoéwiert CPV: 55520000-1, Ustugi dostarczania positkow

Przedmiotem Zamodwienia jest $wiadczenie ustug cateringowych podczas spotkari organizowanych przez
Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego w 2019 roku. W ramach przedmiotowych spotkan
planowane s spotkania koordynacyjne, spotkania robocze i spotkania informacyjne zwigzane z obszarem
dziatania zamawiajgcego. Szacowana liczba spotkan: okoto 19, w kazdym uczestniczy¢ bedzie od 5 do 25 oséb.
Przedmiot zamoéwienia bedzie realizowany sukcesywnie, zgodnie ze zgtaszanym kazdorazowo
zapotrzebowaniem konstruowanym z menu na dane spotkania sposréd ustug opisanych w tabeli nr 1., wg
okreslonego formularza.

Spotkania, na ktére dostarczany bedzie catering, beda odbywaé sie' w siedzibie Zamawiajgcego:
ul. Adama Mickiewicza 74 lokal 6, 15-232 Biatystok lub w innym miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego na
terenie miasta Biatystok.

Fundusze
Europejskie
Pomoc Techniczna

Unia Europejska
Fundusz Spéjnoici b

Projekt wspdtfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020

Hri_



"

BIALOSTOCKT Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego
OBSZAR ul. Mickiewicza 74 lok. 6, 15-232 Biatystok
FUNKCJONALNY tel./fax 85 661 15 38, biuro@bof.org.pl, www.bof.org.pl

Zintegrowane Inwestycje Terytorialne w Biatostockim Obszarze Funkcjonalnym

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ograniczenia ustugi cateringowej do mniejszej liczby spotkan
niz przewidywane 19 spotkar, nie mniej jednak niz do 10 spotkan. Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie

tylko za rzeczywiscie $wiadczong ustuge.

Obow

igzki Wykonawcy:

Wykonawca zapewni, e wszystkie positki bedg bezwzglednie Swieze, bedy charakteryzowac sie
wysoka jakoscia w odniesieniu do uzytych sktadnikow oraz estetykg podania; produkty
konfekcjonowane beda posiadaty odpowiednig date przydatnosci do spozycia,

Wykonawca zapewni dostawe positkéw oraz obstuge techniczng w zakresie ich przygotowania oraz
ewentualnie obstuge kelnerska,

Wykonawca po zakoriczeniu danego spotkania doprowadzi miejsce $wiadczenia ustugi do stanu sprzed
rozpoczecia jej $wiadczenia (w szczegdlnosci odbierze naczynia i sztuéce oraz inne materialy bedace
wlasnoécia Wykonawcy, ktére zostaty wykorzystane w trakcie Swiadczenia ustugi oraz pozostate
jedzenie i uprzgtnie wszystkie nieczystosci pozostate po positkach),

Zaméwienie obejmuje zapewnienie ustug cateringowych wraz z obstuga kelnerskg, dowolnie
wybieranych przez Zamawiajacego na etapie konstruowania menu na dane spotkania, sposrdéd ustug
opisanych w tabeli nr 1. Wyszczegdlnienie ustug cateringowych. ‘

Tabela 1. Wyszczegélnienie ustug cateringowych

L.p. Nazwa ustugi Opis
cateringowej
porcja: 1 saszetka
spos6b podawania w zaleznosci od zgdania zamawiajacego, w szczegdlnosci:
1) w formie gotowego naparu podawanego w termosach wykonawcy
kawa rozpuszczalna w o . L. . i
(w ilosci odpowiedniej do liczby uczestnikéw),
1. saszetkach / herbata w . .
saszetkach 2) w formie ,luzem” z gorgcg woda w termosach wykonawcy
(w ilosci odpowiedniej do liczby uczestnikéw),
3) w formie ,luzem” z zapewnieniem przez wykonawce warnikow
z goraca woda.
2. cukier porcja : 1 saszetka min 5 g.
3. cytryna w plasterkach porcja : co najmniej 1 plaster przekrojony na potowe
mleczko / mleko do kawy — podawane w dzbanuszkach porcelanowych lub za
zgodng zamawiajacego w oryginalnych i nienaruszonych opakowaniach
4. mleko do kawy producenta (dopuszcza si¢ faczenie kilku porcji mleczka/mleka w jednym
dzbanuszku;
porcja - co najmniej 10g
woda mineralna . L
5. woda mineralna gazowana, co najmniej 0,3 | na osobe,
gazowana
woda mineraina . . L
6. . woda mineralna niegazowana, co najmniej 0,3 | na osobe
niegazowana '
ciastka kruche, rézne;
7. ciastka kruche ! i ! . r.o:j: ©
porcja co najmniej 30g na osobe
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8. Swieze owoce

Swieze owoce 3 rodzaje, do wyboru Zamawiajgcego na etapie konstruowania
menu, m.in. winogrona zielone, winogrona rézowe, mandarynki, pomarancze,
nektarynki, morele, ananasy, truskawki, méliny, melon, kiwi, jabtka, gruszki,
sliwki z uwzglednieniem oferty sezonowe;j.

Kazdorazowo Zamawiajacy okresli sposéb podania owocdéw tzn. w catosci lub
jako owocow filetowanych

1 porcja owocdw o wadze co najmniej 100g na osobe

9. zupa

podawany jeden rodzaj zupy na dane spotkanie, do wyboru Zamawiajgcego
na etapie konstruowania menu na dane spotkanie z co najmniej 3 propozycji;
1 porcja - co najmniej 300ml na osobe;

danie
miesne

10.

jedno danie migsne podawane na spotkanie do wyboru Zamawiajgcego z co
najmniej 3 propozycji przedstawionych Zamawiajgcemu na etapie
konstruowania menu na dane spotkanie;

1 porcja — co najmniej 120g dania na osobe

dania
11. o
niemiesne

jedno danie niemiesne (np. ryby, danie jarskie, itp.) podawane na spotkanie
do wyboru Zamawiajacego z co najmniej 3 propozycji przédstawionych
Zamawiajgcemu na etapie konstruowania menu na dane spotkanie;

1 porcja - co najmniej 120g dania na osobe

dodatek

12. .
skrobiowy

jeden rodzaj dodatkéw skrobiowych podawanych na spotkanie, do wyboru
Zamawiajgcego na etapie konstruowania menu na dane spotkanie z cieptych
dodatkdw skrobiowych, takich jak: ziemniaki gotowane, ziemniaki opiekane,
makaron, ryz, kasze;

1 porcja — co najmniej 150g jednego rodzaju dodatku

dodatek
warzywny

13.

dwa rodzaje dodatkéw warzywnych podawanych na spotkanie, do wyboru
Zamawiajgcego na etapie konstruowania menu na dane spotkanie, z takich
jak: warzywa gotowane, satatki, surowki, sataty;

1 porcja — co najmniej 150g jednego rodzaju dodatku

kanapki
14. dekoracyjne bankietowe
(,tartinki”)

dwa rodzaje kanapek na pieczywie jasnym, ciemnym lub ziarnistym
zminimum 5 sktadnikami okreslanymi przez Zamawiajgcego na etapie
konstruowania menu na dane spotkanie, takimi jak: masto, pasty, sery, oliwki
czarne lub zielone, szynka, pepperoni, indyk, wedzony tosos, satata
dekoracyjna, kietki warzyw, warzywa swieze badZ konserwowe, owoce, itp.;
waga 1 kanapki co najmniej 60g;

1 porcja - 1 kanapka

15. zestaw sokdw (100%)

dwa rodzaje na spotkanie (2 rézne smaki sokéw) do wyboru Zamawiajgcego
na etapie konstruowania menu na dane spotkanie, m.in. z takich sokdw jak:
sok pomaranczowy, jabtkowy, grejpfrutowy oraz z czarnej porzeczki

porcja - jeden rodzaj soku, co najmniej 200 ml

16. zimne dodatki

trzy rodzaje zimnych dodatkdw, takich jak: koreczki, roladki, ruloniki, zawijasy,
itp.; wybdr Zamawiajgcego z co najmniej 5 propozycji ztozonych przez
Wykonawce na etapie konstruowania menu.

1 porcja - 5 sztuki danego rodzaju zimnej przekaski na osobe
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OBSZAR ul. Mickiewicza 74 lok. 6, 15-232 Biatystok
+ FUNKCJONALNY tel./fax 85 661 15 38, biuro@bof.org.pl, www.bof.org.p!

Zintegrowane Inwestycje Terytorialne w Biatostockim Obszarze Funkcjonalnym

17.

zestaw $wiezego pieczywa biatego lub razowego do wyboru Zamawiajgcego
Swieze pieczywo na etapie konstruowania menu na dane spotkanie
' 1 porcja — o wadze co najmniej 50g pieczywa

18.

dwa rodzaje ciast na spotkanie do wyboru Zamawiajgcego na etapie
deser (ciasta) konstruowania menu na dane spotkanie,
1 porcja - 1 sztuka o wadze co najmniej 100g na osobe

Wytyczne w zakresie podania positkéw, nakry¢ i dekoracji stotéw:

1.

W przypadku podawania kawy i herbaty (w saszetkach) wymagane jest zapewnienie przez
Wykonawce zgodnie z zgdaniem Zamawiajacego, opcjonalnie termoséw z gotowym, gorgcym
naparem, termoséw z goracg woda lub warnika wraz z odpowiednim poziomem goracej wody
w iloéciach odpowiednich do liczby uczestnikéw spotkania. Wykonawca odpowiada za sprawnos¢
dostarczonych urzadzen oraz bezpieczenstwo ich uzytkowania, w szczegélnosciw przypadku warnika
umieszczajac na nim instrukcje uzytkowania w jezyku polskim. Kawa i herbata beda zaserwowane
najczesciej od poczatku trwania spotkania.

Zapewnienie niezbednych do organizacji positkéw naczyr i nakry¢ stotdw, zgodnie z ponizszymi
wytycznymi (ewentualne odstgpstwa od tych wymogéw sg dopuszczalne wytgcznie po uzyskaniu
zgody Zamawiajgcego):

e do serwowania positkdw Wykonawca nie bedzie uzywat naczyn jednorazowych,

e ceramika: porcelana lub szkio,

e sztucce: stalowe,

e tkaniny stotowe: w korze ecru lub biatym, dopuszczaine proste wzory,

s serwetki stotowe gtadkie, z wytgczeniem jakichkolwiek wzoréw, 3-warstwowe.

Wykonawca gwarantuje, ze wszystkie osoby przygotowujace positki i zapewniajgce ewentualng obstuge
kelnerska posiadajg aktualne badania lekarskie, w tym aktualng ksigzeczke sanitarno-epidemiologiczng oraz
przeszkolenie z zakresu bhp.

Wykonawca ponadto jest zobowigzany do:

sprawnej i terminowej realizacji zamoéwienia, w tym biezgcego uwzgledniania w trakcie jego
realizacji wszystkich uwag zgtaszanych przez Zamawiajgcego,

wyznaczenia osoby do kontaktéw roboczych z Zamawiajgcym,

pozostawania w statym kontakcie z Zamawiajgcym,

niezwlocznego informowania o pojawiajgcych sig problemach, zagrozeniach lub opdznieniach
w realizacji zamoéwienia w stosunku do harmonogramu, a takze innych zagadnieniach istotnych dla
realizacji zamdwienia,

zagwarantowania dyspozycyjnosci i dostepnosci.
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Zintegrowane Inwestycje Terytorialne w Biatostockim Obszarze Funkcjonalnym

Il. Termin realizacji zaméwienia

Ustuga musi zostaé zrealizowana od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2019 r. lub do dnia
wykorzystania kwoty zaplanowanej do realizacji zamowienia.

lll. Warunki udziatu w postepowaniu

* W trakcie oceny ofert bedg brane pod uwage jedynie oferty tych potencjalnych wykonawcéw, ktérzy
posiadaja odpowiednie doswiadczenie. Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetniony jezeli wykonawca
wykaze, ze posiada doswiadczenie tj. w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
wykonat co najmniej jedng ustuge cateringowg o wartosci co najmniej 30 000 zt brutto.

Spetnienie ww. warunku bedzie oceniane przez zamawiajgcego na podstawie dokumentéw dostarczonych
przez oferentdéw tj. wykazu zrealizowanych ustug stanowigcych zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego
oraz dokumentdédw poswiadczajgcych nalezyte wykonanie ustug np. referencje, zaswiadczenia itp.

e Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu na podstawie referencji
lub innych dokumentéw potwierdzajgcych nalezyte ich wykonanie, na zasadzie ,spetnia”, ,nie spetnia”.

e Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych. '

IV. Sposéb przygotowania oferty

Oferty nalezy sktada¢ za pomoca wypetnionego formularza stanowigcego zatacznik nr 1, 2, 3 do zapytania

ofertowego.

Oferta powinna zawierac:

* nazwe i adres Wykonawcy,

¢ oferowang cene,

e wycene wszystkich ustug cateringowych,

e wykaz wykonanych ustug cateringowych o wartosci co najmniej 30 000 zt brutto kazda, w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,

e dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug np. referencje, zadwiadczenia itp.,

e Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia o$wiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitatowych.

Pod uwage beda brane wylacznie oferty ztozone w terminie i kompletne, tj. podpisane i zawierajgce
wycene wszystkich pozycji formularza ofertowego. '

W przypadku podmiotéw zagranicznych, majgcych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej nalezy przedtozyé dokument wystawiony w kraju, w ktérym oferent ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie zgfoszono upadiosci —
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania wnioskdw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu sktadania ofert.
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V. Sposéb i termin skiadania ofert

Oferte zawierajgcg Zataczniki nr 1, 2, 3 do niniejszego zapytania nalezy przekaza¢ w terminie do dnia
22.02.2019 r., do godz. 10.00, (liczy sie data wptywu do Stowarzyszenia Biatostockiego Obszaru
Funkcjonalnego),
w wersji drukowanej na adres:

Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego,

ul. Adama Mickiewicza 74 lokal 6, 15- 232 Biatystok
lub w wersji elektronicznej na adres e-mail: biuro@bof.org.pl

VI1. Kryterium oceny ofert

LP. | . ~ KRYTERIUM OCENY ‘ - WAGA
1. | Cena 60%
Dodatkowe doéwiadczenie w obszarze $wiadczenia ustug cateringowych 40%

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie osiggnietej liczby punktéw przyznanych w oparciu o ww.
dwa kryteria oceny zakfadajac, ze 100% = 100 pkt

1. Kryterium , Cena” (C) bedzie stanowi¢ jedno z kryterium oceny ofert na wykonanie ustugi i bedzie liczona

wg nastepujacego wzoru:

Cena brutto oferty z najnizsza cen . .
ferty znaj A% x 60 = liczba punktéw

Cena brutto oferty badanej

2. Kryterium , Dodatkowe doswiadczenie w obszarze swiadczenia usfug cateringowych” (D) bedzie stanowi¢
drugie kryterium oceny ofert na wykonanie ustugi. Punkty za kryterium zostang przyznane na podstawie
liczby wykonanych ustug cateringowych o wartosci co najmniej 30 000 zt brutto, w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu skfadania ofert (wlicza sie ustuge, o ktérej mowa w pkt lil) i bedzie liczone
nastepujace:

e 1 ustuga cateringowa — 0 pkt

e 2 ustugi cateringowe — 10 pkt

e 3 ustugi cateringowe — 20 pkt

e 4 ustugi cateringowe — 30 pkt

e 5 ustug cateringowych i wigcej — 40 pkt

Ustugi cateringowe wykazane w ramach kryterium , Dodatkowe doswiadczenie w obszarze swiadczenia usfug
cateringowych” powinny by¢ potwierdzone referencjami lub innymi dokumentami poswiadczajacymi ich
nalezyte wykonanie.
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Laczna ilo$é punktéw bedzie liczona na podstawie ponizszego wzoru:
P=C+D

gdzie:

P — ostateczna ilo$¢ punktéw badanej oferty

C —ilo$é punktéw badanej oferty w kryterium ,Cena” ‘

D —ilo$¢ punktéw badanej oferty w kryterium ,Dodatkowe doswiadczenie w obszarze $wiadczenia ustug
cateringowych” |

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwiekszg tgczng ilosé punktéw za oba kryteria
oceny ofert.

1. llo$¢ punktédw w poszczegdlnych kryteriach zostanie zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.

2. Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert bedzie
przedstawiato taki sam bilans ceny i liczby zrealizowanych ustug, Zamawiajgcy sposréd tych ofert
wybierze oferte z niiszg ceng, a w przypadku gdy wykonawcy ziozyli oferty w takiej samej cenie —
Zamawiajacy wezwie do ztozenia ofert dodatkowych.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdaé od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci -
zfozonej oferty.

4. Zamawiajgcy poprawi w ofercie omyitki na podst. art. 87 ust. 2 ustawy.

Vil. Wykluczenia

Wykluczeniu podlegajg podmioty powigzane ze Stowarzyszeniem Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego

osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania

miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub

osobami  wykonujgcymi  w  imieniu  Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdélnosci na:

e Uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

e Posiadaniu co najmniej 10% udziatdéw lub akcji;

¢ Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

e Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieistwa lub.powinowactwa w linii prostej,
pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

VIil. Zmiany w umowie

Istnieje mozliwosé udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie zaproszenia do sktadania ofert zaméwien
publicznych uzupetniajacych, w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartoéci zamdéwienia publicznego
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okre$lonej w umowie zawartej z wykonawcg, o ile te zaméwienia publiczne s3 zgodne z przedmiotem

zamoOwienia publicznego podstawowego.

Istnieje mozliwoé¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych zamowien

publicznych dodatkowych, nieobjetych zaméwieniem podstawowym i nieprzekraczajgcych 50% wartosci

realizowanego zamdwienia publicznego, niezbednych do jego prawidtowego wykonania, ktorych wykonanie

stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

1) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od zaméwienia
podstawowego wymagatoby poniesienia niewspétmiernie wysokich kosztéw lub,

2) wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zaméwienia dodatkowego.

IX. Przestanki odrzucenia oferty

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

e jejtre$é nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,
s zostanie zioZona po terminie sktadania ofert,

e bedzie niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

e nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentow lub oswiadczen.
X. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, gdy:

e cena najkorzystniejszej oferty przewyiszy kwote, ktdrg Zamawiajgcy moze przeznaczyC na
sfinansowanie zamowienia,

e postepowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgca zawarcie waznej umowy,

e wszystkie oferty zostang odrzucone.

Xl. Ochrona danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy
informuje, ze:

2. Administratorem danych oscbowych jest Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego,
ul. Adama Mickiewicza 74 lok. 6, 15-232 Biatystok, NIP 966-209-10-06, REGON 200830327, wpisane do
Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr 0000494084 w Sadzie Rejonowym w Biatymstoku, Xl Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego.

3. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: iod@bof.org.pl

Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 litera b) i c) RODO w celu realizacji umowy.
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5. Osoba, ktérej dane osobowe dotyczg posiada:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;
c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku uznania,
ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

6. Osobie, ktérej dane osobowe dotyczg nie przystuguje:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania jej danych osobowych jest art. 6 ust. 1 litera b} i c)RODO.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do ochrony powierzonych mu danych osobowych w zwigzku
z wykonywaniem niniejszej umowy, zachowania ich poufnosci, a w szczegdlnoséci do tego, ze nie bedzie
przekazywaé, ujawniaé lub wykorzystywa¢ danych osobowych osobom nieupowaznionym.

8. Wvykonawca zobowigzuje sie do realizacji przedmiotu umowy w sposdb zgodny z:

a) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018, poz. 1000) oraz

b) rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — RODO (Dz. U. UE,
4.5.2016 r., L 119/1), - wraz z aktami wykonawczymi do niniejszych aktdw prawnych.

XIl.

Inne istotne postanowienia

1. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wtasciwymi Wykonawcami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania przestanych
dokumentow.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez prawo do negocjacji warunkéw po wyborze oferty oraz rezygnacji
z zamdwienia bez podania przyczyny.

3. Rozliczenia pomiedzy stronami bedg sie odbywaty w PLN.

4. Oferta wraz z zatacznikami powinna by¢ napisana w jezyku polskim.

5. Niniejsze zapytanie oraz okreslone w nich warunki mogg by¢ przez Zamawiajacego zmienione lub
odwotane.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia zapytania ofertowego bez dokonywania wyboru
oferty najkorzystniejszej.

7. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada zasadom okreslonym
W niniejszym zapytaniu oraz zostanie uznana za najkorzystniejszg.

8. Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwtocznie powiadomi o tym fakcie wszystkich
Wykonawcow.

Fundusze
Europejskie
Pomoc Techniczna

**

Unia Europejska
Fundusz Spdjnosci e

* oy
» g

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020

DI~



BIALOSTOCKI Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego
OBSZAR ul. Mickiewicza 74 lok. 6, 15-232 Biatystok
+ FUNKCJONALNY tel./fax 85 661 15 38, biuro@bof.org.pl, www.bof.org.pl

Zintegrowane Inwestycje Terytorialne w Biatostockim Obszarze Funkcjonalnym

9. Zamawiajacy informuje, iz obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie sig z Wykonawcami za
pomocg poczty elektroniczne;j.

10. Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postgpowaniu Wykonawcom nie przystugujg Srodki ochrony
prawnej okre$lone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowieri Publicznych.

DYREKTOR BIURA ZARZADU
W

dr hab. Dorota Perlo
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BZ-BOF-VII-I-3-2019

Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Dane Wykonawcy:

Nazwa Wykonawcy:

OFERTA

na $wiadczenie ustug cateringowych

Pomoc Techniczna

Cena Cena
jednostkowa jednostkowa
netto w PLN brutto w PLN

i uwzgledniajgca uwzgledniajgca
Nazwa ustugi ) N Stawka o
L.p. . i Opis obstuge i obstuge i
cateringowej .. VAT .
czynnosci jej czynnosci jej
towarzyszace towarzyszace
(cena za jedna {cena za jedna
orcje) orcj
1 2 3 4 5 6
porcja: 1 saszetka
sposdb podawania w zaleznosci od zadania
kawa al
zamawiajacego,
rozpuszczalna o
w szczeg6lnosci:
1. | wsaszetkach )
1) w formie gotowego naparu
/ herbataw
podawanego w termosach wykonawcy
saszetkach . o .
(w ilodci odpowiedniej do liczby
uczestnikéwy),
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Eu ropejskle Fundusz Spéjnosci et

Projekt wspétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020

DI



Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego

BIALOSTOCKI
OBSZAR ul. Mickiewicza 74 lok. 6, 15-232 Biatystok
FUNKCJONALNY tel./fax 85 661 15 38, biuro@bof.org.pl, www.bof.org.pl

Zintegrowane Inwestycje Terytorialne w Biatostockim Obszarze Funkcjonalnym

2) wformie ,luzem” z gorgcg woda w
termosach wykonawcy
(w iloéci odpowiedniej do liczby
uczestnikow),

3) w formie ,luzem” z zapewnieniem
przez wykonawce warnikéw z gorgca

woda.
2. | cukier porcja : 1 saszetka min 5 g.
3 cytrynaw porcja : co najmnigj 1 plaster przekrojony na
plasterkach potowe
mleczko / mleko do kawy — podawane w
dzbanuszkach porcelanowych lub za zgodng
zamawiajacego w oryginalnych
mleko do o .

4. kawy i nienaruszonych opakowaniach producenta
(dopuszcza sig taczenie kilku porcj
mleczka/mleka w jednym dzbanuszkuy;
porcja - co najmniej 10g

woda

. woda mineralna gazowana, co najmniej 0,3 |
5. | mineralna
na osobg,
gazowana

woda . . S
woda mineralna niegazowana, co najmniej

6. | mineraina
0,3 I na osobg

niegazowana

ciastka ciastka kruche, réine;
kruche porcja co najmniej 30g na osobe

swieze owoce 3 rodzaje, do wyboru
Zamawiajacego na etapie konstruowania
menu, m.in. winogrona zielone, winogrona
rézowe, mandarynki, pomararicze,
nektarynki, morele, ananasy, truskawki,
Lo maliny, melon, kiwi, jabtka, gruszki, sliwki
sSwieze - -
8. z uwzglednieniem oferty sezonowe;j.
owoce . L L. ,
Kazdorazowo Zamawiajgcy okresli sposob
podania owocéw
tzn. przygotowania ich w catosci, czy jako
owocéw filetowanych
1 porcja owocow o wadze co najmniej 100g

na osobe

podawany jeden rodzaj zupy na dane
spotkanie, do wyboru Zamawiajgcego na
9. | zupa etapie konstruowania menu na dane
spotkanie»z €0 najmniej 3 propozycji;

1 porcja - co najmniej 300mi na osobeg;
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10.

danie
miesne

jedno danie miesne podawane na spotkanie
do wyboru Zamawiajacego z co najmniej 3
propozycji przedstawionych
Zamawiajgcemu na etapie konstruowania
menu na dane spotkanie;

1 porcja — co najmniej 120g dania na osobe

11.

dania
niemiesne

jedno danie niemiesne (np. ryby, danie
jarskie, itp.) podawane na spotkanie do
wyboru Zamawiajgcego z co najmniej

3 propozycji przedstawionych
Zamawiajgcemu na etapie konstruowania
menu na dane spotkanie;

1 porcja — co najmniej 120g dania na osobe

12.

dodatek
skrobiowy

jeden rodzaj dodatkéw skrobiowych
podawanych na spotkanie, do wyboru
Zamawiajgcego na etapie konstruowania
menu

na dane spotkanie z cieptych dodatkéw
skrobiowych, takich jak: ziemniaki
gotowane, ziemniaki opiekane, makaron,
ryz, kasze;

1 porcja — co najmniej 150g jednego rodzaju
dodatku

13.

dodatek
warzywny

dwa rodzaje dodatkéw warzywnych
podawanych na spotkanie, do wyboru
Zamawiajgcego na etapie konstruowania
menu na dane spotkanie, z takich jak:
warzywa gotowane, satatki, suréwki, sataty;
1 porcja — co najmniej 150g jednego rodzaju
dodatku

14.

kanapki
dekoracyjne
bankietowe
(,tartinki”)

dwa rodzaje kanapek na pieczywie jasnym,
ciemnym lub ziarnistym z minimum

5 sktadnikami okreslanymi przez
Zamawiajacego na etapie konstruowania
menu na dane spotkanie, takimi jak: masto,
pasty, sery, oliwki czarne lub zielone,
szynka, pepperoni, indyk, wedzony fosos,
safata dekoracyjna, kietki warzyw, warzywa
Swieze badz konserwowe, owoce, itp.;
waga 1 kanapki co najmniej 60g;

1 porcja -1 kanapka
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zestaw
15. | sokdéw
(100%})

dwa rodzaje na spotkanie (2 rozne smaki
sokéw) do wyboru Zamawiajgcego na etapie
konstruowania menu na dane spotkanie,
m.in. z takich sokdw jak: sok
pomaranczowy, jabtkowy, grejpfrutowy oraz
z czarnej porzeczki

porcja - jeden rodzaj soku, co najmniej 200
ml

zimne

16.
dodatki

trzy rodzaje zimnych dodatkéw, takich jak:
koreczki, roladki, ruloniki, zawijasy, itp.;
wybér Zamawiajacego z co najmniegj

5 propozycji ztozonych przez Wykonawceg na
etapie konstruowania menu.

1 porcja - 5 sztuki danego rodzaju zimnej
przekaski na osobe

$wieze
17. i
pieczywo

zestaw $wiezego pieczywa biatego lub
razowego.do wyboru Zamawiajgcego na
etapie konstruowania menu na dane
spotkanie

1 porcja — o wadze co najmniej 50g
pieczywa

18. | deser {ciasta)

dwa rodzaje ciast na spotkanie do wyboru
Zamawiajgcego

na etapie konstruowania menu na dane
spotkanie,

1 porcja -1 sztuka o wadze co najmniej 100g
na osobe

taczna cena brutto oferty (suma z kolumny nr 4):

Cena oferty brutto jest ceng obejmujgcg wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacja zaméwienia.

Oswiadczam/y, ze zapoznatem/zapoznali$émy sig z trescig zapytania ofertowego i nie wnosze/wnosimy

do niej zastrzezen oraz przyjmuje/emy warunki w niej zawarte.

Oswiadczam/y, ze w cenie oferty uwzglednione zostaly wszystkie koszty wykonania przedmiotowego
zaméwienia zgodnie z warunkami okre$lonymi pkt. | Opis przedmiotu zaméwienia.

Oéwiadczam/y, ze uwazam/y sie za zwigzanych niniejsza oferta na czas 30 dni od dnia uptywu terminu

sktadania ofert.
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W przypadku przyznania mi/nam zamdwienia, zobowigzuje/emy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

Oswiadczam/y, ze zaoferowany przeze mnie/przez nas przedmiot zamdéwienia spetnia wszystkie wymagania
Zamawiajgcego.

Oswiadczam/y, ze wycena przedmiotu zamdwienia uwzglednia wszystkie uwarunkowania oraz czynniki
zwigzane z realizacjg zamodwienia i obejmuje caty zakres rzeczowy zamdwienia — jest kompletna.

Oferuje/emy wykonanie zamdwienia w terminach i na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym.

Oswiadczam/y, ze spetniam/y warunki udziatu w postepowaniu.

(miejscowos$d, data) (podpis)
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

Wykaz ustug
Podmiot na rzecz
. . ktorego byta Kwota brutto ustugi Okres realizacji ustugi
L.p. Rodzaj ustugi . . . . .
realizowana ustuga cateringowej cateringowe]
cateringowa
1
2
3
4
5
6
(miejscowos¢, data) ~ (podpis)
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Ztacznik nr 3 do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE OFERENTA
O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH Z ZAMAWIAJACYM

Sktadajac oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe na $wiadczenie ustug cateringowych oswiadczam, ze:
JESTEM/NIE JESTEM *

powigzany/-a osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym — Stowarzyszeniem Biatostockiego Obszaru

Funkcjonalnego.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub

osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzar w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi

w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przepro'wadzeniem procedury wyboru

Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdinosci na:

a) Uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) Pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

1 niepotrzebne skresli¢, brak skreslenia bedzie réwnoznaczny z nieztozeniem oswiadczenia, oferta bedzie
podlegata odrzuceniu
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