BIALOSTOCKI Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego
OBSZAR ul. Mickiewicza 74 lok. 6, 15-232 Biatystok
& FUNKCJONALNY tel./fax 85 661 15 38, biuro@bof.org.pl, www.bof.org.pl

Zintegrowane Inwestycje Terytorialne w Biatostockim Obszarze Funkcjonalnym

Biatystok, 20.02.2019 r.
BZ-BOF-VII-1-1-2019

ZAPYTANIE OFERTOWE
na Swiadczenie ustugi w zakresie prowadzenia ksiggowosci oraz obstugi kadrowo-ptacowe;j
Stowarzyszenia Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego

Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego zwraca sie z proshg o ziozenie oferty cenowej na
$wiadczenie ustugi w zakresie prowadzenia ksieggowosci oraz obstugi kadrowo-ptacowej Stowarzyszenia
Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego.

Dziatanie jest wspéifinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej z Funduszu Spéjnosci w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020. '

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo Zamdwieri publicznych. Zapytanie ofertowe prowadzone jest
z pominigciem ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieri publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986) na

podstawie art. 4 pkt. 8 cyt. ustawy, poniewaz szacunkowa warto$¢ zaméwienia nie przekracza réwnowartosci
kwoty 30.000 Euro.

Zamawiajacy
Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego
ul. Adama Mickiewicza 74 lok. 6, 15-232 Biatystok
NIP 966-209-10-06
tel./ fax. 85 66 11 538
e-mail: biuro@bof.org.pl

. Opis przedmiotu zaméwienia
Wsp6Iny Stownik Zamoéwien CPV:
79211000-6 — Ustugi ksiegowe , 79211100-7 — Ustugi ksiegowania , 79211110-0 — Ustugi zarzadzania listami

ptac, 9220000-2 — Ustugi podatkowe, 79211110-0 — Doradztwo podatkowe

Przedmiotem zapytania jest §wiadczenie ustugi w zakresie prowadzenia ksiegowosci oraz obstugi kadrowo-
ptacowej Stowarzyszenia Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego.
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Zintegrowane Inwestycje Terytorialne w Biatostockim Obszarze Funkcjonalnym

Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego jest samorzadnym stowarzyszeniem gmin,

powotanym w celu wspierania idei samorzadnosci lokalnej, ochrony wspdinych intereséw, wymiany

doswiadczen, promocji osiggnie¢ oraz koordynacji wspoinych przedsiewzieé i inwestycji

1. Obstuga ksiegowa oraz kadrowo-ptacowa bedzie obejmowata w szczegbinosci:

1)

Prowadzenie przez Wykonawce ksiag rachunkowych Zamawiajgcego, na ktore sktadaja sie:

a) dziennik, '

b) ksiega gtéwna i ksiggi pomocnicze,

c) zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej i ksigg pomocniczych.

Prowadzenie i kompletowanie dokumentacji podatkowej, na kt6rg sktadajg sig miedzy innymi:

d) dane wynikajace z ksigg rachunkowych,

e) odrebne ewidencje dla celéw podatku od towarow i ustug.

Sporzadzanie deklaracji podatkowych i innych.

Sporzadzanie sprawozdan finansowych.

Sporzadzanie wnioskdw kredytowych.

Prowadzenie obstugi kadrowej Zamawiajgcego.

Prowadzenie obstugi ptacowej Zamawiajacego, w tym sporzadzanie listy ptac wynagrodzen w
ramach uméw o prace, sporzgdzanie listy pfac wynagrodzer z umoéw cywilnoprawnych,
sporzadzanie i przesytanie do wasciwego oddziatu zaktadu ubezpieczen spotecznych miesiecznych
deklaracji rozliczeniowych oraz imiennych raportow miesiecznych, sporzadzanie rocznych
informacji o dochodach, sporzadzanie i przesytanie do wiaéciwego oddziatu zaktadu ubezpieczen
spotecznych dokumentacji zgtoszeniowej i rozliczeniowej.

Sporzgdzanie informacji i analiz o wynikach dziatalnosci.

$wiadczenie ustug doradztwa z zakresu rachunkowosci, podatkéw, zagadnien finansowych
i kadr dotyczgcych dziatalnosci prowadzonej przez Zamawiajgcego.

2. Do zadan Wykonawcy bedzie nalezeé réwniez:

1)

Prowadzenie ewidencji syntetycznej i szczeg6towej zgodnie z uregulowaniami zawartymi

w ustawie o rachunkowosci.

Sporzadzanie sprawozdan finansowych dla celéw statystycznych.

Ocena w éwietle prawa rachunkowego i podatkowego dokumentéw ksiggowych oraz decydowanie

o sposobie ich zakwalifikowania i ujecia w ksiggach.

Ustalanie wysokosci zaliczek na podatek dochodowy i rozliczeri podatku VAT, sporzadzanie

miesiecznych deklaracji na podatek VAT, sporzadzenie zeznania rocznego na podstawie danych

wynikajacych z ksigg rachunkowych oraz innych niezbgdnych dokumentéw i informacji

dostarczonych przez Zamawiajgcego.

2

Et?gggf:kie Unia Europejska | »""*+
Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnosci for”

Projekt wspétfinansowany ze rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020

SN



BIALOSTOCKL Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego
OBSZAR ul. Mickiewicza 74 lok. 6, 15-232 Biatystok
FUNKCJOMALNY tel./fax 85 661 15 38, biuro@bof.org.pl, www.bof.org.pl

Zintegrowane Inwestycje Terytorialne w Biatostockim Obszarze Funkcjonalnym

5) Badanie otrzymanych od Zamawiajacego dokumentéw pod wzgledem formalnym i informowania
go o zauwazonych brakach lub wadach w przedkfadanych dokumentach natychmiast po
stwierdzeniu uchybien.

6) Sporzadzenie rocznego sprawozdania finansowego — w terminie wynikajgcym z przepiséw prawa.

7) Informowanie Zamawiajacego o urzadzeniach ksiggowych (ewidencjach), ktére Zamawiajacy
obowigzany jest prowadzi¢ samodzielnie w miejscu wykonywania dziatalnosci oraz przeprowadza¢
kontrole ich poprawnosci.

8) Informowanie o zobowigzaniach podatkowych.

9) Udzielanie niezbednych porad i opinii z zakresu prawa podatkowego, bilansowego i pracy.

10) Przekazywanie Zamawiajgcemu niezbednych informacji wynikajgcych z ksigg rachunkowych.

11) Obstuga ksiegowa oraz kadrowo-ptacowa projektu wspétfinansowanego ze $rodkéw  Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014 — 2020,

12) Obstuga ksiegowa oraz kadrowo-ptacowa planowanych do realizacji projektéw (przewidywana
iloé¢: ok. 1-2 projekty),

13) Weryfikacja przez biegtego rewidenta sprawozdan z realizacji dotacji POPT.

3. Wykonawca zobowigzany bedzie do oddelegowania pracownika do wykonywania czynnosci objetych
zamdwieniem w siedzibie Zamawiajgcego w wymiarze czasu minimum 2 godziny dwa dni w tygodniu.
4. Szacunkowa liczba dokumentéw ksiegowych w ocenie Zamawiajgcego nie przekroczy 200 sztuk
miesigcznie, a zatrudnienie w Stowarzyszeniu Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego nie przekroczy 14
0s6b.
5. Szczegdty organizacyjno-techniczne obstugi zostang uzgodnione pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym
po zawarciu umowy.
6. Pozostate zobowigzania Wykonawcy:
s zapewnienie ciggfosci obstugi w okresie realizacji niniejszego zamdwienia,
* sprawna i terminowa realizacja zaméwienia, w tym biezace uwzglednianie w trakcie jego realizacji
wszystkich uwag zgfaszanych przez Zamawiajacego,
¢ wyznaczenie osoby do kontaktéw roboczych z Zamawiajgcym,
* pozostawanie w statym kontakcie z Zamawiajacym,
e niezwtoczne informowanie o pojawiajacych sie problemach, zagrozeniach lub opdznieniach
w realizacji w stosunku do harmonogramu, a takze innych zagadnieniach istotnych dla realizacji
zaméwienia, '

s zagwarantowanie dyspozycyjnosci i dostepnosci.
Il. Termin realizacji zaméwienia

Od 16.03.2019 r. do 31.03.2020 roku.
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1Il.  Warunki udziatlu w postepowaniu

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy:

a)

b)

c)

w czasie realizacji zaméwienia bedg dysponowali odpowiednim potencjatem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zamédwienia tj.:

e minimum jedng osobg z uprawnieniami doradcy podatkowego,

e minimum jedna osobg z uprawnieniami biegtego rewidenta,

e minimum jédna osoba, ktéra posiada minimum 3 - letnie doswiadczenie w zakresie

obstugi kadrowo- ptacowej.

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia ww. warunku udziatu w postepowaniu, na zasadzie
,spetnia”, ,nie spetnia”, na podstawie zafgcznika nr 2 do zapytania ofertowego Wykaz o0sob,
ktére bedq uczestniczy¢ w realizacji zamowienia.
dysponujg co najmniej jedng osobg, ktéra prowadzita obstuge ksiegowg stowarzyszenia przez
okres tacznie co najmniej 0,5 roku (sumowane bedg okresy, ktore sie na siebie nie naktadajg)
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (dopuszcza sig, aby byta to
jedna z 0séb wymienionych w zapytaniu ofertowym w pkt Il Warunki udziatu w postepowaniu,
ppkt 1. lit. a)).
Zamawiajacy dokona oceny spetnienia ww. warunku udziatu w postepowaniu, na zasadzie
,spetnia”, ,nie spetnia”, na podstawie zatgcznika nr 3 do zapytania ofertowego Doswiadczenie
w zakresie obstugi ksiegowej stowarzyszenia oraz dokumentéw poswiadczajacych nalezyte
wykonanie ustug wymienionych w wykazie np. referencje, zaswiadczenia itp.
posiadaja uprawnienia do wykonywania okreélonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania.
Zamawiajacy dokona oceny spetnienia ww. warunku udziatu w postgpowaniu, na zasadzie
,spetnia”, ,nie spetnia”, na podstawie zatacznika nr 4 do zapytania ofertowego Oswiadczenie
o posiadaniu uprawnien.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czedciowych.

IV. Sposéb przygotowania oferty

‘Oferty nalezy sktada¢ za pomoca wypetnionego formularza stanowigcego zatacznik nr 1, 2, 3, 4, 5 do
zapytania ofertowego.

Oferta powinna zawieraé:

e nazwe i adres Wykonawcy,

e oferowangcene,

o wykaz osdb, ktdére bedg uczestniczy¢ w realizacji zamoéwienia,

e informacje dot. do$wiadczenia w zakresie obstugi ksiegowej stowarzyszen,
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* oSwiadczenie o posiadaniu przez Wykonawce, a takie przez osoby, ktére beda uczestniczyé
w wykonywaniu zaméwienia wymaganych uprawnien,
¢ oSwiadczenie o braku powiazan osobowych lub kapitatowych z zamawiajgcym.

Pod uwage beda brane wyfgcznie oferty ztozone w terminie i kompletne, tj. podpisane i zawierajace
wyceng wszyStkich pozycji formularza ofertowego.

W przypadku podmiotéw zagranicznych, majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej nalezy przedtozy¢ dokument wystawiony w kraju, w ktérym oferent ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania potwierdzajgcy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie zgfoszono upadtosci —
wystawiony nie wczedniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu sktadania ofert. '

V. Sposéb i termin sktadania ofert

Ofertg zawierajacy Zatgczniki nr 1, 2, 3, 4, 5 do niniejszego zapytania nalezy przekazaé w terminie do
01.03.2019 r., do godz. 15.00, (liczy sie data wptywu do Stowarzyszenia Biatostockiego Obszaru
Funkcjonalnego),
w wersji drukowanej na adres:

Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego,

ul. Adama Mickiewicza 74 lokal 6, 15- 232 Biatystok
lub w wersji elektronicznej na adres:

e-mail: biuro@bof.org.pl

VI. Kryterium oceny ofert

“LP. o KRYTERIUM OCENY o , - WAGA
1. | Cena za jeden miesigc wykonywania ustugi ' 60%
Dodatkowe doswiadczenie w zakresie obstugi ksiegowej stowarzyszenia 40%

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie osiaggnigtej liczby punktéw przyznanych w oparciu o ww.
kryteria oceny, zaktadajac ze 100% = 100 pkt

1. Kryterium ,Cena za jeden miesigc wykonywania ustugi” (C) bedzie stanowi¢ pierwsze kryterium oceny
ofert na wykonanie ustugi i bedzie liczone wg nastepujacego wzoru:

Cena brutto oferty z najniiszg ceng
Cena brutto oferty badanej

X 60 = liczba punktow
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Za kryterium ,Cena za jeden miesiqc wykonywania ustugi” wykonawca moze otrzymaé maksymalnie 60 pkt.

2. Kryterium ,,Dodatkowe doswiadczenie w zakresie obstugi ksiegowej stowarzyszenia” (D) bedzie stanowi¢
drugie kryterium oceny ofert na wykonanie ustugi.
Punkty za kryterium zostang przyznane na podstawie liczby lat doswiadczenia w obstudze ksiegowej
stowarzyszenia / stowarzyszen (sumowane beda okresy, ktdre sig na siebie nie nakfadajg) osoby, ktdra bedzie
zaangazowana w realizacje zaméwienia (wlicza sig 0,5 roku doswiadczenia, o ktérym mowa w zapytaniu
ofertowym w punkcie 1ll Warunki udziatu w postepowaniu) i bedg liczone nastepujgco:

e doéwiadczenie do 0,5 roku wigcznie — 0 pkt

e doswiadczenie powyzej 0,5 roku do 1 roku wigcznie — 10 pkt

e doswiadczenie powyzej 1 roku do 2 lat wigcznie — 20 pkt

e doswiadczenie powyzej 2 lat do 3 lat wigcznie — 30 pkt

e doswiadczenie powyzej 3 lat — 40 pkt

Ustugi polegajace na obstudze ksiggowej stowarzyszenia nalezy wykaza¢ w zatgczniku nr 3 do zapytania
ofertowego Doswiadczenie w zakresie obstugi ksiegowej stowarzyszenia. Nalezy ta kze przedtozyé dokumenty
poswiadczajgce nalezyte wykonanie ustug wymienionych w wykazie np. referencje, zaswiadczenia itp.

Za kryterium ,,Dodatkowe doswiadczenie w zakresie obstugi ksiggowej stowarzyszenia” wykonawca moze
otrzyma¢ maksymalnie 40 pkt.

taczna ilosé punktéw bedzie liczona na podstawie ponizszego wzoru:
P=C+D

gdzie:

P — ostateczna ilo$¢ punktéw bédanej oferty

C —iloé¢ punktéw badanej oferty w kryterium ,Cena za jeden miesigc wykonywania ustugi”

D— iloé¢ punktéw badanej oferty w kryterium ,Dodatkowe doswiadczenie w zakresie obstugi ksiggowej
stowarzyszenia”

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza taczng ilos¢ punktow za oba kryteria
oceny ofert. '

1. los¢ punktow w poszczegélnych kryteriach zostanie zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku.

2. Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert bedzie
przedstawiato taki sam bilans ceny i liczby zrealizowanych usfug, Zamawiajacy sposrod tych ofert
wybierze oferte z nizsza ceng, a w przypadku gdy wykonawcy ztozyli oferty w takiej samej cenie —
Zamawiajgcy wezwie do ztozenia ofert dodatkowych.
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3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zagda¢ od Wykonawcy wyjasnieri dotyczacych tresci
ztozonej oferty.
4. Zamawiajacy poprawi w ofercie omytki na podst. art. 87 ust. 2 ustawy.

VIl. Wykluczenia

Wykluczeniu podlegajg podmioty powigzane ze Stowarzyszeniem Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego

osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania

miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego

lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegélnosci na:

* Uczestniczeniu w spétce jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

¢ Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

e Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

® Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

VII. Zmiany w umowie

Istnieje mozliwoé¢ udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie zaproszenia do skiadania ofert zamdéwieri

publicznych uzupetniajgcych, w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci zaméwienia publicznego

okreélonej w umowie zawartej z wykonawcg, o ile te zamdéwienia publiczne sg zgodne z przedmiotem

zamowienia publicznego podstawowego.

Istnieje mozliwo$¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych zaméwien

publicznych dodatkowych, nieobjetych zaméwieniem podstawowym i nieprzekraczajgcych 50% wartosci

realizowanego zaméwienia publicznego, niezbednych do jego prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie

stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczeéniej do przewidzenia, jezeli:

1) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamdwienia dodatkowego od zaméwienia
podstawowego wymagatoby poniesienia niewspdtmiernie wysokich kosztéw lub,

2) wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zaméwienia dodatkowego.

IX. Przestanki odrzucenia oferty

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

* jejtres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,
e zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,

e bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,
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e nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajacego dokumentow lub oswiadczen.
X. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy uniewazni postepowanie, gdy:

e cena najkorzystniejszej oferty przewyiszy kwotg, ktorg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,

e postepowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy,

e wszystkie oferty zostang odrzucone.

X1. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdblne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:
1. Administratorem danych osobowych jest Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego;
ul. Mickiewicza 74 lok. 6; 15-232 Biatystok; NIP 966-209-10-06, REGON 200830327, wpisane do Krajowego
Rejestru Sagdowego pod nr 0000494084 w Sadzie Rejonowym w Biatymstoku, XII Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego.
2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: iod@bof.org.pl
3. Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 litera b) i ) RODO w celu realizacji umowy.
4. Osoba, ktdrej dane osobowe dotyczg posiada:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;
c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku uznania,
e przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;
5. Osobie, ktérej dane osobowe dotyczg nie przystuguje:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania jej danych osobowych jest art. 6 ust. 1 litera b) i c)RODO.
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Inne istotne postanowienia

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sig¢ z wiasciwymi Wykonawcami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania przestanych
dokumentow.

Zamawiajgcy zastrzega sobie rowniez prawo do negocjacji warunkéw po wyborze oferty oraz rezygnacji
z zamoéwienia bez podania przyczyny.

Roziiczenia pomiedzy stronami bedg sie odbywaty w PLN.

Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ napisana w jezyku polskim.

Niniejsze zapytanie oraz okreslone w nich warunki mogg by¢ przez Zamawiajgcego zmienione lub
odwotane.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamknigcia zapytania ofertowego bez dokonywania wyboru
oferty najkorzystniejszej.

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada zasadom okreélonym
W niniejszym zapytaniu oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Zamawiajgcy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwtocznie powiadomi o tym fakcie wszystkich
Wykonawcow.

Zamawiajgcy informuje, iz obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie sie z Wykonawcami za
pomocg poczty elektroniczne;.

Zamawiajgcy informuje, ze w niniejszym postgpowaniu Wykonawcom nie przystugujg $rodki ochrony
prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych.

DYREKTOR BIURA ZARZADU
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BZ-BOF-VII-1-1-2019
Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
OFERTA

na $wiadczenie ustugi w zakresie prowadzenia ksiggowosci oraz obstugi kadrowo-ptacowej
Stowarzyszenia Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego

Dane Wykonawcy:

Nazwa Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:
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Cena oferty brutto jest ceng obejmujaca wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg zamowienia.

Oswiadczam/y, 7e zapoznatem/zapoznaliémy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosze/wnosimy
do niej zastrzezen oraz przyjmuje/emy warunki w niej zawarte.

Oéwiadczam/y, ze w cenie oferty uwzglednione zostaty wszystkie koszty wykonania przedmiotowego
zamdwienia zgodnie z warunkami okreslonymi pkt. | Opis przedmiotu zamowienia.
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Oswiadczam/y, ze uwazam/y sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas 30 dni od dnia uptywu terminu
skfadania ofert.

W przypadku przyznania mi/nam zamdwienia, zobowigzuje/emy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

Oswiadczam/y, ze zaoferowany przeze mnie/przez nas przedmiot zaméwienia spetnia wszystkie wymagania
Zamawiajgcego.

Oswiadczam/y, ze wycena przedmiotu zaméwienia uwzglednia wszystkie uwarunkowania oraz czynniki
zwigzane z realizacjg zamowienia i obejmuje caly zakres rzeczowy zamoéwienia — jest kompletna.

Oferuje/emy wykonanie zamdwienia w terminach i na warunkach okres’lonyth w zapytaniu ofertowym.
Osdwiadczam/y, ze spetniam/y warunki udziatu w postepowaniu.

miejscowos$c, data podpis osoby upowaznionej /os6b upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

Wykaz oséb, ktére beda uczestniczy¢ w realizacji zamowienia

‘ e S Kwalifikacje zawodowe, : e ' : o
L p. - Imie i nazwisko i ! Zakres wykonywanych czynnosci
o ; doswiadczenie G
miejscowos¢, data podpis osoby upowaznionej /oséb upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

Doswiadczenie w zakresie obstugi ksiggowej stowarzyszenia

. i Okres wykonywania ustugi
: Stowarzyszenie, na rzecz : e :

: el : i G L (nalezy wskazad dzien,
L.p. Imie i nazwisko -Przedmiot ustugi ktorego wykonywana byta e L
, , miesiqgc i rok rozpoczecia i

ustuga R ) .
i zakonczenia)
miejscowosc, data podpis osoby upowaznionej /os6b upowaznionych

do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego

Oswiadczenie o posiadaniu uprawnien

Oswiadczam, ze:
1) posiadam uprawnienia wymagane przepisami prawa, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich

posiadania, do wykonywania zaméwienia polegajacego na $wiadczeniu ustugi w zakresie prowadzenia
ksiegowosci oraz obstugi kadrowo-ptacowej Stowarzyszenia Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego,

2) dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia wymienionymi w zatgczniku nr 2 i zatgczniku nr

3 do zapytania ofertowego,

3) oéwiadczam, ze osoby, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia posiadajg wymagane

przepisami prawa uprawnienia.

miejscowos, data podpis osoby upowaznionej /oséb upowaznionych

do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego

Oswiadczenie oferenta o braku powigzan osobowych lub kapitalowych z zamawiajacym

Sktadajgc oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe na $wiadczenie ustugi w zakresie prowadzenia
ksiggowosci oraz obstugi kadrowo-ptacowej Stowarzyszenia Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego
o$wiadczam, ze:

JESTEM/NIE JESTEM !

powigzany/-a osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym — Stowarzyszeniem Biatostockiego Obszaru

Funkcjonalnego.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub

osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzain w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi

w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na: '

a) Uczestniczeniu w spéfce jako wspoélnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

¢} Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) Pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

1 niepotrzebne skresli¢, brak skreslenia bedzie réwnoznaczny z nieztozeniem o$wiadczenia, oferta bedzie
podlegata odrzuceniu

miejscowosc, data podpis osoby upowaznionej /oséb upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy
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