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Biatystok, dn. 30 lipca 2015 r.

Zapytanie ofertowe
na wynajem lokalu biurowego

Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego zwraca sie z prosba o ztozenie oferty
cenowej na wynajem lokalu biurowego na potrzeby Biura Zarzadu Stowarzyszenia
Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego (BZSBOF).

Zapytanie jest prowadzone w ramach dotacji na finansowanie kosztéw funkcjonowania Zwiazku
ZIT. Dotacja jest wspétfinansowana ze Srodkoéw Unii Europejskiej z Funduszu Spéjnosci
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

Zapytanie prowadzone jest z pominieciem ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z p6Zn. zm.) na podstawie art. 4 pkt. 8 cyt.
ustawy, poniewaz szacunkowa warto$¢ zamodwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty
30.000 Euro

Zamawiajacy

Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego
ul. Lipowa 32, lokal 209

15-427 Biatystok

NIP 966-209-10-06

e-mail: biuro@bof.org.pl

Opis przedmiotu zamoéwienia
Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustugi najmu lokalu biurowego na potrzeby Biura
Zarzadu Stowarzyszenia Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego.

Lokal biurowy, o ktérym mowa powyzej, powinien znajdowac sie w miescie Bialystok, poza
strefa ptatnego parkowania, w promieniu nie wiekszym niz 1,5 km od granicy Centrum
miasta Biatystok.

Powierzchnia uzytkowa lokalu, bedgcego przedmiotem niniejszego zapytania, powinna liczy¢
od 140 do 170 metréw kwadratowych powierzchni uzytkowej. Lokal biurowy powinien
znajdowac sie na jednym pietrze oraz umozliwi¢ prace min. 10 osobom i sktada¢ sie co
najmniej z:

e gabinetu bezposrednio potaczonego z sekretariatem;

e 4 pokoi biurowych,

e sali konferencyjnej (min. na 25 oséb)

e pomieszczenia socjalnego z dostepem do biezacej wody,

e pomieszczenia z mozliwo$cig adaptacji na archiwum.
Powinien by¢ zagwarantowany dostep do zaplecza sanitarnego dla pracownikéw BZSBOF.

Budynek powinien by¢ monitorowany.
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Budynek, w ktérym znajduje sie¢ lokal powinien by¢ dostosowany dla oséb
niepetnosprawnych, tj. co najmniej wyposazony w winde.

Lokal nie moze znajdowac sie na poddaszu budynku.

W cenie najmu, powinny by¢ zagwarantowane wytacznie dla Zamawiajgcego przynajmniej
dwa miejsca parkingowe bezpoérednio przy budynku oraz co najmniej osiem miejsc
parkingowych w niedalekiej odlegtosci (do 150 metréw od budynku).

Lokal nie moze byé¢ umiejscowiony w poblizu uciazliwego sasiedztwa (np. hatasliwej
dziakalnoéci produkcyijnej, sklepu monopolowego, nocnych klubéw rozrywkowych, itp.).

Lokal musi by¢ przystosowany do prowadzenia w nim pracy biurowej, w szczegdlno$ci
poprzez wyposazenie w tacza teleinformatyczne (telefon, sie¢ internetowa).

Lokal powinien spelnia¢ wszystkie wymogi BHP i PPOZ (zgodne z przepisami prawa,
oéwietlenie dzienne i sztuczne, ogrzewanie, wentylacja, wysoko$¢ - réwniez pod katem
wykonywania w lokalu pracy przez osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracg).

Wykonawca zobowiazuje sie udostepni¢ przedstawicielom Zamawiajacego lokal, ktérego
najem stanowi przedmiot oferty, celem dokonania jego ogledzin pod katem spetniania
warunkéw opisanych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Wspélny Slownik Zaméwien (CPV): 70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu
nieruchomosci innych niz mieszkalne

II. Termin realizacji zamowienia

Termin realizacji zamoéwienia: 30 listopada 2015 r. - 31 grudnia 2018 r. z mozliwoscig
wczeéniejszego wypowiedzenia umowy najmu przez Zamawiajacego.

III. Warunki udziatu w postepowaniu

1. Oferta Wykonawcy sporzadzona w odpowiedzi na niniejsze zapytanie zgodnie
z zataczonym formularzem ofertowym zawiera¢ bedzie miesieczna cene netto i brutto za
wynajem lokalu, wg statej stawki (optata stala za powierzchnie uzytkowa) przez caly
okres realizacji zamoéwienia. Cena najmu wskazana w ofercie musi obejmowa¢é wszelkie
optaty zwigzane z uzytkowaniem lokalu, ktérego najem jest przedmiotem oferty, za
wyjatkiem:

a) optat zwigzanych z biezgcym uzytkowaniem, ustalanych dla lokalu w oparciu
o indywidualne urzadzenia pomiarowe,

b) procentowego udziatu (powierzchnia lokalu/powierzchni budynku) w kosztach
eksploatacji powierzchni wspélnej (dostawy wody i odprowadzenia $ciekéw, energii
elektrycznej - w tym wentylacji, utrzymania porzadku ciagéw komunikacyjnych
i terenu w otoczeniu budynku, ogrzewania, o$wietlenia korytarzy i klatek schodowych,
kosztow przegladdéw technicznych i konserwacji urzadzen i instalacji niezbednych do
funkcjonowania budynku, koszty administracyjne).

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.
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IV. Kryterium oceny ofert
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryteriami:
1) cena za jeden m2 powierzchni najmu (C) - 90%.
2) liczba zarezerwowanych wylacznie dla Zamawiajacego miejsc parkingowych (P) - 10%
V. Ocena ofert zostanie przeprowadzona w nastepujacy sposéb:

1. W kryterium cena za jeden m2 powierzchni najmu - oferta z najnizszg cena otrzyma 90
punktow.

Punkty nastepnych ofert obliczone, bedg przy zastosowaniu wzoru:
najyrizsza cena C‘;-G?"TQ",Q'C

C= x90

csna of srry ocenians )

2. Ocena ztozonych ofert w kryterium liczba zarezerwowanych wylacznie dla Zamawiajacego
miejsc parkingowych zostanie przeprowadzona w nastepujacy sposob:

Za zaproponowanie miejsc parkingowych: 10 miejsc - 0 pkt,

Za zaproponowanie miejsc parkingowych: 11-15 miejsc - 5 pkt,

Za zaproponowanie miejsc parkingowych: 16 i wiecej miejsc - 10 pkt,

Za kryterium liczba zarezerwowanych wylacznie dla Zamawiajgcego miejsc parkingowych
Zamawiajacy moze przyzna¢ maksymalnie 10 punktow.

taczna ilos¢ punktéw bedzie liczona na podstawie ponizszego wzoru
P=C+T

gdzie:

P - oznacza ilo$¢ punktéw badanej oferty

C - ilos¢ punktéw badanej oferty w kryterium "cena za jeden m2 powierzchni najmu”

T -ilo$¢ punktéw badanej oferty w kryterium "liczba zarezerwowanych wytacznie dla
Zamawiajgcego miejsc parkingowych"

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéora uzyska najwieksza laczna ilosc¢
punktow za oba kryteria oceny ofert.

llos¢ punktéw w poszczegdlnych kryteriach zostanie zaokrgglona do dwdch miejsc po
przecinku.

Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert bedzie przedstawiato taki sam bilans ceny i liczby zarezerwowanych wylacznie dla
Zamawiajgcego miejsc parkingowych, Zamawiajacy sposréd zlozonych ofert wybierze oferte
z najnizsza cena, a w przypadku gdy wykonawcy ztozyli oferty w takiej samej cenie
Zamawiajgcy wezwie do ztozenia ofert dodatkowych.

D
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Sposob przygotowania oferty:

Oferta powinna by¢ ztozona na zatgczonym formularzu ofertowym i zawierac:

¢ nazwe i adres Wykonawcy,

e wskazanie lokalizacji lokalu bedacego przedmiotem oferty najmu (doktadnego adresu)
i jego powierzchni uzytkowej (m2),

e cene netto i brutto za cato$¢ ustugi za jeden m? powierzchni najmu,

¢ Wykonawca jest zobowiazany do zlozenia oswiadczenia o braku powiazan osobowych lub
kapitatowych zgodnie z zatgcznikiem nr 2,

e do przedstawionej oferty nalezy dotaczy¢ wyciag KRS/za$wiadczenie o prowadzeniu
dziatalnosci gospodarczej,

o dokumenty potwierdzajace uprawnienia os6b podpisujacych oferte do jej podpisania, o ile
nie wynikaja z przepiséw prawa lub innych dokumentow rejestrowych.

VII. Sposéb itermin skladania ofert

VIIL.

Oferte w formie Zatacznika 1 wraz z pozostatymi zatgcznikami i dokumentami do niniejszego
zapytania nalezy sktada¢ w terminie do 13 sierpmia 2015 r. do godz. 15.30, poczta lub
osobiscie na adres:
Stowarzyszenie Bialostockiego Obszaru Funkcjonalnego
ul. Lipowa 32, lokal 209
15-427 Biatystok
lub drogg elektroniczna na adres e-mail: biuro@bof.org.pl
Wszelkie pytania do tresci zapytania nalezy skladac droga elektroniczng na adres
e-mail: biuro@bof.org.pl.
Osoby do kontaktu:
Katarzyna Jamréz, Dorota Mierzynska

Wykluczenia
Wykluczeniu podlegaja podmioty powiazane ze Stowarzyszeniem Biatostockiego Obszaru
Funkcjonalnego osobowo lub kapitatowo. Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie
sie wzajemne powiagzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego
czynnoéci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

e Uczestniczeniu w spéice jako wspdlnik spotki cywilnej lub sp6tki osobowej;

e Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

e Pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

e Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

IX. Zmiany w umowie

D'

Istnieje mozliwo$¢ udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie zaproszenia do skladania
ofert zamowien publicznych uzupetniajacych, w wysokos$ci nieprzekraczajacej 50% wartos$ci
zamoOwienia publicznego okreslonej w umowie zawartej z wykonawca, o ile te zamoéwienia
publiczne sa zgodne z przedmiotem zaméwienia publicznego podstawowego.
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Istnieje mozliwos¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych
zamoOwien  publicznych  dodatkowych, nieobjetych zaméwieniem podstawowym
i nieprzekraczajacych 50% wartosci realizowanego zamodwienia publicznego, niezbednych do
jego prawidlowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji
niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

1) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od

zamowienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspétmiernie wysokich
kosztow lub,

2) wykonanie zamoéwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamoéwienia

dodatkowego

X. Przestanki odrzucenia oferty
Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,

zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,

bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajagcego dokumentéw lub
oswiadczen.

XI. Uniewaznienie postgpowania

Zamawiajacy uniewazni postepowanie, gdy:

cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktéra Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia,

postepowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy,
wszystkie oferty zostang odrzucone.

XII. Inne istotne postanowienia

1.
2.
3

Rozliczenia pomiedzy stronami beda sie odbywaty w PLN.

Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ napisana w jezyku polskim.

Niniejsze zapytanie oraz okreslone w nich warunki moga by¢ przez Zamawiajacego
zmienione lub odwotane.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia rozeznania cenowego bez
dokonywania wyboru oferty najkorzystniejszej.

Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada zasadom
okreslonym w niniejszym zapytaniu oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza.
Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwtocznie powiadomi o tym fakcie
wszystkich Wykonawcow.

Zamawiajacy informuje, iz obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie sie
z Wykonawcami za pomoca poczty elektronicznej.

Zamawiajacy informuje, Zze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg
srodki ochrony prawnej okres$lone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych.

DYREKTOR BIURA ZARZADU

/)

dr Dorota Perto
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Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego
OFERTA

na $wiadczenie ustugi cenowej na wynajem lokalu biurowego na potrzeby Biura Zarzadu
Stowarzyszenia Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego

Dane Wykonawcy:

Nazwa i adres Wykonawcy:

(151 R

E-MAIL oo

Regon: ..cccoovvvinieiiee i TR oo snmermmsmesmniisisamvamaisminisn

Wyszczegoélnienie Cenanetto/ | Podatek | Cenabrutto/
miesiecznie VAT% miesiecznie
(PLN) cena za (PLN) cena za
jeden m? jeden m?
powierzchni powierzchni
najmu najmu

Miesieczny stalty koszt wynajmu lokalu

biurowego potozonego przy

ulicy:

w Biatymstoku, o pow. uzytk: m?

na potrzeby Biura Zarzadu Stowarzyszenia

Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego

Dr'lae

Liczba zarezerwowanych wytgcznie dla Zamawiajacego miejsc parkingowych poza wymaganymi

10 miejscami jako warunku koniecznego

Oswiadczam/y, Zze zapoznatem/zapoznaliSmy sie z trescia zapytania ofertowego i nie

wnosze/wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmuje/emy warunki w niej zawarte.

Oswiadczam/y, ze w cenie oferty uwzglednione zostaty wszystkie koszty wykonania

przedmiotowego zamdwienia.
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Oswiadczam/y, ze uwazam/y sig za zwiazanych niniejsza ofertg na czas 28 dni od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

W przypadku przyznania mi/nam zamoéwienia, zobowiazuje/emy sie do zawarcia umowy
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Oswiadczam/y, Ze zaoferowany przeze mnie/przez nas przedmiot zaméwienia speknia
wszystkie wymagania Zamawiajgcego.

Oswiadczam/y, Ze wycena przedmiotu zamoéwienia uwzglednia wszystkie uwarunkowania oraz
czynniki zwigzane z realizacja zaméwienia i obejmuje caly zakres rzeczowy zaméwienia - jest
kompletna.

Oferuje/emy wykonanie zaméwienia w terminach i na warunkach okreslonych w zapytaniu
ofertowym.

Oswiadczam/y, ze spetniam/y warunki udziatu w postepowaniu.

(miejsce, data) (podpis/podpisy/osdb)

D,
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

pieczgtka Wykonawcy
OSWIADCZENIE OFERENTA
0 BRAKU POWIAZAN 0SOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH Z ZAMAWIAJACYM

Statiowisko osoby skiadajace] oSWIAACZENIe unn uimisisisinir i ssmisisissmmesismmions

Sktadajac oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace wykonania ustugi na wynajem
lokalu biurowego na potrzeby Biura Zarzadu Stowarzyszenia Biatostockiego Obszaru
Funkcjonalnego o$wiadczam, ze jestem/nie jestem! powigzany/-a osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajacym - Stowarzyszeniem Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania migdzy
Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonaweca,
polegajace w szczeg6lnosci na:

a) Uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akgji;

¢) Pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego Iub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;
d) Pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa

w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

I niepotrzebne skresli¢

Mi€JSCOWOSC, werrreesurnreemssmrensasnensens , ANIA e

podpis osoby/0s6b
upowaznionej/upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy



