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ZAPYTANIE OFERTOWE
na przeprowadzenie kampanii informacyjno — promocyjnej
w mediach cyfrowych

Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego zwraca sie z prosba o ztozenie oferty cenowej na
przeprowadzenie kampanii informacyjno — promocyjnej w mediach cyfrowych odnoszacej sie do dziatan
projektu “ACCELERATION OF BUSINESS SUPPORT ECOSYSTEM” (ACCESS).

Dziatanie jest wspoffinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Interreg V-A Litwa-Polska 2014-2020 w ramach projektu
,ACCELERATION OF BUSINESS SUPPORT ECOSYSTEM” Nr. LT-PL-4R-301 (dalej— Projekt).

Projekt jest wdrazany w partnerstwie sktadajgcym sie z nastepujacych podmiotéw:
1. Kaunas University of Technology z Kowna (Litwa)
2. Kaunas Chamber of Commerce Industry and Crafts z Kowna (Litwa)
3. Politechnika Biatostocka
4. Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego

0goélnym celem projektu jest promowanie tworzenia, rozwoju, innowacyjnosci oraz wspoétpracy
przedsiebiorstw poprzez poprawe ustug wspierania biznesu w Kownie, okregu mariampolskim na Litwie
oraz w podregionach Suwalskim i Biatostockim w Polsce.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo Zamodwien publicznych. Zapytanie ofertowe prowadzone jest z
pominieciem ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986)
na podstawie art. 4 pkt. 8 cyt. ustawy, poniewaz szacunkowa warto$¢ zamdwienia nie przekracza
réwnowartosci kwoty 30.000 Euro.

ZAMAWIAJACY:

Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego
ul. Adama Mickiewicza 74 lok. 6, 15-232 Biatystok
NIP 966-209-10-06
tel./ fax. 85 66 11 538
e-mail: biuro@bof.org.pl
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I. Opis przedmiotu zamodwienia

Wspdlny Stownik Zamowien CPV:

Nazwa Kod
Ustugi w zakresie promogji 79342200-5
Ustugi prowadzenia kampanii reklamowych 79341400-0

Ustuga stanowigca przedmiot zamdwienia: przeprowadzenie kampanii informacyjno — promocyjnej w
mediach cyfrowych odnoszgcej sie do dziatan projektu “ACCELERATION OF BUSINESS SUPPORT
ECOSYSTEM” (ACCESS).

Szczegotowy opis ustugi:

1

Przygotowanie 2 informacji prasowych oraz publikacja kazdej z tych informacjina1z5

najpopularniejszych polskich portali internetowych (tj. takich, gdzie miesieczna liczba

uzytkownikow wyniosta co najmniej 450.000 unikatowych odwiedzajacych w 2020 r.). W

sumie - 2 publikacje.

Promocja 14-tu wydarzen i postow na Facebooku odnoszacych sie do dziatar Projektu. taczny

zasieg uzytkownikdw wszystkich promowanych na Facebook’u wydarzen i postow w Polsce i na

Litwie powinien wynosi¢ min. 140.000 uzytkownikéw (tj. minimum 10.000 unikalnych

uzytkownikéw na jedng kampanie). Wydarzenia na Facebooku odnoszgce sie do nastepujgcych

dziatan Projektu:

4 szkolenia dotyczgce dobrych praktyk w zakresie zaktadania przedsiebiorstw

organizowane na Litwie;

— 3 szkolenia dotyczace dobrych praktyk w zakresie zaktadania przedsiebiorstw
organizowane w Polsce;

— 1 szkolenie dla przedsiebiorcow (wtascicieli firm) organizowane w Polsce;

— 1 szkolenie dla przedsiebiorcow (wtascicieli firm) na Litwie;

— 2 szkolenia wspdlne (polska i Litwa) dotyczace dobrych praktyk w zakresie powstawania
nowych podmiotdéw gospodarczych w Polsce;

— 2 szkolenia wspdlne (polska i Litwa) dotyczace dobrych praktyk w zakresie powstawania
nowych podmiotdéw gospodarczych na Litwie;

— 1 wydarzenie podsumowujgce i konczace realizacje Projektu.

Wymagania w stosunku do Wykonawcy:

Wykonawca przygotuje i przedtozy Zamawiajgcemu comiesieczne raporty (na koniec kazdego

miesigca przez caty okres realizacji umowy) z osiggnietych efektow dziatan informacyjno —

promocyjnych, ktére prezentowac beda:

e zmiane w ilosci polubien “like” i obserwacji “obserwuj” na stronie na
Facebook.com/CooPlatform/ od poprzedniego okresu sprawozdawczego;

e ilos¢ tzw. zaangazowanych uzytkownikdw na fanpage Projektu na Facebook’u (ang. Post
Engagement) w raportowanym okresie;
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e miesieczny zasieg postow Projektu na Facebook’u;
e miesieczny zasieg promowanych postéw na Facebook’u.
2. Kampania informacyjno — promocyjna skierowana bedzie do nastgpujgcych docelowych grup

odbiorcéw:
e osoby w wieku produkcyjnym i studenci, ktérzy chca rozpocza¢ wtasng dziatalnosc
gospodarczy;

e mateisrednie przedsigbiorstwa poszukujgce nowych mozliwosci wiasnego rozwoju;
e 0soby chcace inwestowac w inne firmy;
e przedstawiciele organizacji wspierajacych biznes.
3. Zasieg terytorialny kampanii informacyjno — promocyjnej obejmowac bedzie:
e Obszar Republiki Litewskiej, w tym obwdd Kowienski i obwdd Mariampolski (Litwa);
e Obszar Rzeczpospolitej Polskiej, w tym subregiony: Suwalski i Biatostocki (Polska).

GtOWNE WYMOGI | PRZEWIDYWANE OCZEKIWANIA DOTYCZACE REALIZACJI UStUGI

Il.  Termin realizacji zamodwienia
Ustuga realizowana bedzie w okresie pomigdzy 15.09.2020 r. — 30.11.2021 r.

.  Warunki udziatu w postepowaniu
O zawarcie umowy moze ubiegaé sie osoba lub Wykonawca dysponujacy osoba, (ktéra bedzie
zaangazowana w realizacje zamowienia), ktéra posiada co najmniej 3-letnie doswiadczenie w
administrowaniu stronami i grupami na Facebook.com w okresie ostatnich 3 lat, poprzedzajgcych termin
sktadania ofert.

Osoba lub Wykonawca dysponujacy osobg, ktéra bedzie zaangazowana w realizacje zamowienia w celu
spetnienia warunku, powinien wypetni¢ zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego — Oswiadczenie dotyczgce

doswiadczenia.

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia powyzszego warunku na podstawie kryterium: spetnia/nie spetnia,
w oparciu o ztozony zatgcznik nr 2.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgéciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

IV.  Sposéb przygotowania oferty

Oferty nalezy skfada¢ za pomocg wypetnionego formularza stanowigcego zatgcznik nr 1, 2, 3 do zapytania
ofertowego.

Oferta powinna zawierac:
e nazwe i adres Wykonawcy,
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e oferowang ceng,
e wykaz posiadanego doswiadczenia o ktorym mowa w punkcie III.

Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oswiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitatowych
— Zatacznik nr 3 (OSwiadczenie oferenta o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym).

Oferta w przypadku oséb fizycznych musi by¢ podpisana osobiscie przez Oferenta, za$ w przypadku
jednostek organizacyjnych przez osobe/y upowazniong/e do jej reprezentowania. Niezaleznie od
powyzszego Zamawiajgcy dopuszcza podpisanie oferty przez petnomocnika, w tym przypadku do oferty
nalezy zatgczy¢ petnomocnictwo lub inne upowaznienie Oferenta, podpisane przez niego zgodnie z wyzej
wskazanymi zasadami.

Pod uwage bedg brane wyfgcznie oferty ztozone w terminie i kompletne, tj. podpisane i zawierajgce
wyceneg wszystkich pozycji formularza ofertowego.

V.  Sposéb i termin skfadania ofert

Oferte zawierajgca Zataczniki nr 1, 2, 3 do niniejszego zapytania nalezy przekaza¢ w terminie do dnia
09.09.2020 r. do godz. 12.00 (liczy sie data wptywu do Stowarzyszenia Biatostockiego Obszaru
Funkcjonalnego), w wersji drukowanej na adres:
Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego,
ul. Adama Mickiewicza 74 lokal 6, 15- 232 Biatystok,

lub w wersji elektronicznej na adres e-mail: biuro@bof.org.pl

VI.  Kryterium oceny ofert

Lp. KRYTERIUM OCENY WAGA
1. | Cena brutto (C) 50%
Dodatkowe doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zaméwienia w
social mediach w obszarze dziatan projektu (S)

50%

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie osiggnietej liczby punktéw przyznanych w oparciu o ww.
kryteria oceny, zaktadajac, ze 100% = 100 pkt.

1. Kryterium ,Cena” (C) bedzie stanowic¢ pierwsze kryterium oceny ofert na wykonanie ustugi i bedzie
liczone wg nastepujacego wzoru:

Cena brutto oferty z najnizsza cena

x 50 = liczba punktow
Cena brutto oferty badanej P

Za kryterium ,,Cena” Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 50 punktow.
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2. Kryterium ,Dodatkowe dos$wiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zamdwienia w social
mediach w obszarze dziatan projektu”

Dodatkowe doswiadczenie: posiadanie i administrowanie przez okres min. 2 lat,
min. jedna grupg na Facebooku o minimalnej liczbie cztonkéw 50.000, o tematyce 20 punktow
innej niz ogtoszenia rézne i sprzedaz na obszarze dziatania Biatystok lub Suwatki.

Dodatkowe doswiadczenie: posiadanie i administrowanie min. 2 lata strong na
Facebooku o minimalnej liczbie obserwujgcych 150.000 na gtéwnym obszarze 30 punktéw

zasiegu Biatystok lub Suwatki.

Za kryterium ,,Dodatkowe doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zamdwienia w social mediach
w obszarze dziatan projektu” Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 50 punktéw.

W celu prawidtowego wykazania dodatkowego doswiadczenia Wykonawca wypetni Zatgcznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego — Oswiadczenie dotyczgce doswiadczenia wraz z podaniem czasu ich
administrowania.

taczna liczba punktéw bedzie liczona na podstawie ponizszego wzoru:
P=C+S

P — ostateczna liczba punktow badanej oferty

C - liczba punktéw badanej oferty w kryterium ,Cena”

S — liczba punktéw badanej oferty w kryterium ,Dodatkowe doswiadczenie osoby wyznaczonej do
realizacji zamdéwienia w social mediach w obszarze dziatan projektu”

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwiekszg taczng liczbe punktéow za oba
kryteria oceny ofert.

1. Liczba punktéw w poszczegdlnych kryteriach zostanie zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.

2. Jezelinie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert bedzie
przedstawiato taki sam bilans ceny i liczby zrealizowanych ustug, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert
wybierze oferte z nizsza cena, a w przypadku, gdy wykonawcy ztozyli oferty w takiej samej cenie —
Zamawiajgcy wezwie do ztozenia ofert dodatkowych.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zagda¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonej oferty.

4. Zamawiajacy poprawi w ofercie omytki na podst. art. 87 ust. 2 ustawy PZP.

VII. Wykluczenia
Wykluczeniu podlegaja podmioty powigzane ze Stowarzyszeniem Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego

osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
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lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:
e Uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;
e Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;
e Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
e Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

VIIl. Zmiany w umowie

1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowienl zawartej umowy z
wybranym Wykonawca w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.

2. Dopuszczalne bedg zmiany umowy wynikajace w szczegélnosci z:

a) zmiany jakichkolwiek rozporzadzen i przepiséw i innych dokumentéw, w tym dokumentow
programowych Programu Interreg V-A Litwa-Polska 2014-2020 w ramach projektu
,ACCELERATION OF BUSINESS SUPPORT ECOSYSTEM” (ACCESS) Nr. LT-PL-4R-301;

b) zmiany wynagrodzenia (zmiany urzedowej stawki podatku VAT);

c) przyczyn zewnetrznych niezaleznych od Zamawiajgcego oraz Wykonawcy;

d) uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu zamdwienia.

3. Zamawiajgcemu przystuguje rowniez mozliwos$¢ zmiany terminu realizacji zamoéwienia.
IX.  Przestanki odrzucenia oferty

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

e jej tres¢ nie bedzie odpowiadad tresci zapytania ofertowego,

e zostanie zfozona po terminie sktadania ofert,

e bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

e nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentdw lub oswiadczen.

X. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, gdy:

e cena najkorzystniejszej oferty przewyiszy kwote, ktdrg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,

e postepowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcag zawarcie waznej umowy,

e wszystkie oferty zostang odrzucone.
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Xl. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy
informuje, ze:

d

Administratorem danych osobowych jest Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego; ul.
Mickiewicza 74 lok. 6; 15-232 Biatystok; NIP 966-209-10-06, REGON 200830327, wpisane do Krajowego
Rejestru Sgdowego pod nr 0000494084 w Sadzie Rejonowym w Biatymstoku, XIl Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego.
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: iod@bof.org.pl.
Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 litera b) i c) RODO w celu realizacji
umowy.
Osoba, ktorej dane osobowe dotyczg posiada:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;
c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku
uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;
Osobie, ktorej dane osobowe dotyczg nie przystuguje:
a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania jej danych osobowych jest art. 6 ust. 1 litera b) i c) RODO.

XL Inne istotne postanowienia

1. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wtasciwymi Wykonawcami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania
przestanych dokumentéw.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie rowniez prawo do negocjacji warunkéw po wyborze oferty oraz
rezygnacji z zamowienia bez podania przyczyny.

3. Oferta wraz z zatagcznikami powinna by¢ napisana w jezyku polskim lub angielskim.

4. Niniejsze zapytanie oraz okreslone w nich warunki moga by¢ przez Zamawiajacego zmienione lub
odwotane.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia zapytania ofertowego bez dokonywania
wyboru oferty najkorzystniejszej.

6. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada zasadom okre$lonym
W niniejszym zapytaniu oraz zostanie uznana za najkorzystniejszg.

7. Zamawiajgcy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwitocznie powiadomi o tym fakcie
wszystkich Wykonawcow.

Y
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8. Zamawiajacy informuje, iz obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie sie z Wykonawcami
za pomocg poczty elektroniczne;.

9. Zamawiajgcy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg Srodki
ochrony prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych.

Spis zatacznikéw:

Zatacznik nr 1 — Oferta

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie dotyczgce doswiadczenia

Zatagcznik nr 3 - Oswiadczenie oferenta o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z
zamawiajgcym

DYREKTOR BIURA ZARZADU

@//Lp?
dr hab. Dorota Perto




