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ZAPYTANIE OFERTOWE

na organizacje wewnetrznych szkolen dla Partneréw Projektu na temat sposobéw szkolenia, trenowania
i prowadzenia zespotéw oraz podmiotéw przez ekspertéw ds. przedsiebiorczodci pod katem skutecznego
zaktadania i rozwoju przedsigbiorstw. Szkolenie dla ekspertéw ds. przedsiebiorczosci.

Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego zwraca sie z prosbg o ztozenie oferty cenowej na
organizacje szkolenia online dla ekspertéw ds. przedsigbiorczosci z uwzglednieniem propozycji tematdéw
zwigzanych z rozwojem biznesu do wykorzystania przez ww. ekspertéw w szkoleniach prowadzonych
przez nich w przysztosci.

Dziatanie jest wspétfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Interreg V-A Litwa-Polska 2014-2020 (dalej — Program) w ramach
projektu ,ACCELERATION OF BUSINESS SUPPORT ECOSYSTEM” (ACCESS) Nr. LT-PL-4R-301 (dalej—
Projekt).

Projekt jest wdrazany w partnerstwie skfadajgcym sie z nastepujacych podmiotdow:
1. Kaunas University of Technology z Kowna (Litwa)
2. Kaunas Chamber of Commerce Industry and Crafts z Kowna (Litwa)
3. Politechnika Biatostocka
4. Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego

Ogolnym celem projektu jest procmowanie tworzenia, rozwoju, innowacyjnosci oraz wspotpracy
przedsighiorstw poprzez poprawe ustug wspierania biznesu w Kownie, okregu mariampolskim na Litwie
oraz w podregionach Suwalskim i Biziostockim w Polsce.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie jest
ogtoszeniem: w rozumieniu ustawy Prawo Zamdéwien publicznych. Zapytanie ofertowe prowadzone jest z
pominigcien ustawy z dnia 29 styczria 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986)
na podstawie art. 4 pkt. 8 cyt. ustawy, poniewaz szacunkowa wartoé¢ zamoéwienia nie przekracza
réwnowar:osci k<woty 30.000 Euro.

ZAMAWIAJACY:

Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego
ul. Adama Mickiewicza 74 lok. 6, 15-232 Biatystok
NIP 966-209-10-06
tel./ fax. 85 66 11 538
e-mail: biuro@bof.org.pl
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I. Opis przedmiotu zamodwienia

Wspdlny Stownik Zamowien CPV:

Nazwa Kod

Ustugi szkoleniowe 80500000-9

Ustuga stanowigca przedmiot zaméwienia: szkolenie wewnetrzne dla Partneréw Projektu na temat
sposobéw szkolenia, trenowania i prowadzenia zespotéw oraz podmiotow przez ekspertow ds.
przedsiebiorczosci pod katem skutecznego zaktadania i rozwoju przedsigbiorstw. Szkolenie powinno
uwzgledniaé gléwne koncepcje oraz stosowane metody i narzedzia rozwoju podmiotéw gospodarczych,
a takze umiejetnoéci miekkie — jak prowadzi¢ rozmowy z osobag lub zespotem, z ktdrymi sig
konsultujemy, jak zadawaé wtasciwe pytania itp.

Rezultat — po zakoriczeniu projektu szkoleniowego eksperci ds. przedsiebiorczosci zdobgdg wiedze na
temat zespotdw startupowych na wczesnym etapie dziatania oraz tych bardziej dojrzatych, jak réwniez
na temat ram ustug doradczych oraz umiejetnosci niezbednych do przygotowania i prowadzenia
doradztwa. Eksperci ds. przedsiebiorczosci uczestniczacy w Projekcie zostang réwniez zapoznani z
narzedziami i formami pracy dotyczacymi miejsc i sposobdéw $ledzenia informacji na temat klientéw oraz
sposobami mierzenia postepdw.

Szczegotowe elementy ustugi:

Lp. SZKOLENIE MUSI OBEJMOWAC NASTEPUJACE BLOKI TEMATYCZNE:

WPROWADZENIE DO ZAGADNIENIA ROZWOIU FIRMY

Blok ten ma na celu wyjasnienie réznice miedzy startupem a MSP, zapoznanie uczestnikdw z
etapami procesu zakfadania firmy, komponentami tego procesu, harmonogramem, punktami
kontrolnymi, a takze dostarczenie wiedzy na temat zaangazowanych interesariuszy, interakgcji
miedzy nimi, rél, najnowszych trenddéw w szkoleniach poswieconych zaktadaniu firmy i tym
podobnych.

i1 PRAKTYCZNE ASPEKTY UKIERUNKOWANIA STARTUPU PODCZAS POSZCZEGOLNYCH ETAPOW

ROZWOIJU STARTUPU (WARSZTATY)
Celem tego bloku jest dostarczenie wiedzy oraz przeszkolenie ekspertéw ds. przedsiebiorczosci
w zakresie prowadzenia startupdéw przez poszczegbdlne etapy rozwoju, wyposazenie
uczestnikdbw w uzyteczne narzedzia, metody i techniki dla kazdego z tych etapdw,
przedstawienie wysokiej jakosci ustug wspierania biznesu i tym podobne.
a) NIEZBEDNE KROKi NA ETAPIE TWORZENIA
Rozwigzywanie problemdw, generowanie pomystdw, eksperymentowanie i budowanie
zespofu, tworzenie strategii, ocena postepdw (wskazniki), narzedzia i metody ich
wdrazania (metoda myslenia projektowego, szablon Business Model Canvas, szablon
Lean Canvasiinne) i tym podobne.
b) NIEZBEDNE KROKI NA ETAPIE WALIDACI!
Dopasowanie produktu do rynku, walidacja, rozwdj bazy klientéw, poszukiwanie rynku,
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ustalenie globalnych ambicji, ocena konkurencji, tworzenie prototypdéw oraz produktu
o minimalnej koniecznej wykonalnosci, opracowanie szablonu Business Model Canvas i
planu rozwoju biznesu, ocena postepow (wskazniki), narzedzia i metody ich
zastosowania i tym podobne.
c) NIEZBEDNE KROKI NA ETAPIE ROZWOJU

Dopasowanie modelu biznesowego do rynku, strategie skalowania, wejécie na rynek,
zréwnowazony model biznesowy, aspekty finansowe, krytyczne wskazniki ,kondycji
finansowej”, czytanie sprawozdan finansowych, mozliwoéci pozyskiwania funduszy,
istotne aspekty prawne zwigzane z inwestorami, ustalanie odpowiednich termindw,
ocena postepow (wskazniki), inne instrumenty wsparcia finansowego, marketing na
rzecz wzrostu (w tym migdzynarodowego), narzedzia i metody ich stosowania i tym
podobne.

UMIEJETNOSC! MIEKKIE DLA EKSPERTOW DS. PRZEDSIEBIORCZOSCI UCZESTNICZACYCH W
PROJEKCIE

Celem tego bloku jest przekazanie wiedzy na temat: efektywnych ustug wspierania biznesu,
najskuteczniejszych rodzajéw ustug, sposobdéw organizacji, przygotowania i zapewnienia
efektywnego doradztwa biznesowego, sposobdw prowadzenia konsultacji, utrzymywania
kontroli i zapewniania zaangazowania, postepu (wskazniki), wdrazania skutecznych technik
stosowanych z réznymi klientami w réznych kontekstach, narzedzi i metod konsultacji oraz
przetamywania lodéw.

GLOWNE WYMOGI | PRZEWIDYWANE OCZEKIWANIA DOTYCZACE SZKOLENIA:

1.

O NV A

Wykonawca musi zadbaé o to, by proponowane metody i Srodki realizacji Szkolenia i jego
poszczegllnych spotkari odpowiadaty najwyzszym miedzynarodowym standardom aktualnie
obowigzujagcym w  zakresie upowszechniania innowacji w przedsigbiorczo$ci oraz ustug
wspierania biznesu.

Program Szkolenia musi by¢ dostosowany do potrzeb grupy docelowej i stwarza¢ warunki
wstepne umozliwiajgce osiggniecie ogdlnych celéw Projektu.

Czas trwania ustugi — faczny czas trwania Szkolenia nie powinien by¢ krétszy niz 24 godziny.
Wykonawca moze decydowaé o czasie trwania poszczegblnych blokéw szkoleniowych oraz
tematyce poruszanej w ramach tych blokdw.

Minimalna liczba uczestnikéw Szkolenia — 8.

Profil uczestnikéw Szkolenia ~ eksperci ds. przedsiebiorczoéci.

Partnerzy Projektu maja dostarczyé liste uczestnikéw Szkolenia.

lezyk Szkolenia: angielski

Miejsce $wiadczenia ustugi — online.

Platforma online Szkolenia musi by¢ zaproponowana i dostarczona na caty okres Swiadczenia
ustugi przez Wykonawce. Wykonawca moze zdecydowaé o czasie trwania (czas
srodkowoeuropejski, CET) wskazanych blokéw szkoleniowych i tematéw realizowanych w
ramach tych blokdw.

10. Tematyka i czas trwania poszczegéinych blokéw szkoleniowych oraz plan zajeé musza by¢

uzgodnione z Zamawiajgcym i Partnerami Projektu.

11. W planie zaje¢ na kazdy dzieri Szkolenia nalezy uwzgledni¢ czas na dwie przerwy na

kaweg/herbate i lunch (czas ten nie wlicza sie do czasu Szkolenia).

DML,
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12. Wykonawca musi zapewni¢ uczestnikom Szkolenia materiaty szkoleniowe w formie
szkoleniowych kart pracy (w formie elektronicznej). Materialy szkoleniowe bedg
wykorzystywane przez uczestnikéw Szkolenia w jego trakcie oraz w celu przedfozenia ich
organom kontrolujgcym Projekt.

13. Wykonawca musi zadbaé o to, by wszystkie drukowane i eksponowane materiaty byly
przygotowane zgodnie z wymogami Programu w zakresie reklamy i komunikacji (https://lietuva-
polska.eu/en/interreg.html). Wykonawca jest ponadto jedynym podmiotem odpowiedzialnym
za spetnienie wszystkich wymogéw okreslonych w wytycznych Programu dotyczgcych reklamy i
komunikacji.

14. Szkolenie musi obejmowac:

e organizacje procesu rejestracji uczestnikow — Wykonawca odpowiada za przygotowanie
list uczestnikow, raportéw i innych dokumentéw wymaganych w Programie w zwigzku z
monitorowaniem obecnosci wszystkich uczestnikéw dwudniowego Szkolenia;

o ocene wiedzy uczestnikéw Szkolenia. Wykonawca moze zdecydowaé, w jaki sposob
dokonaé oceny szkolenia przez uczestnikdw szkolenia;

e ocene informacji zwrotnych uzyskanych od uczestnikow na temat Szkolenia.

15. Wykonawca musi wystawi¢ kazdemu uczestnikowi Szkolenia Certyfikat Uczestnictwa
sporzadzony zgodnie z Wymogami Reklamowymi Projektu, potwierdzajgcy uczestnictwo danej
osoby w Szkoleniu. Warunkiem uzyskania Certyfikatu jest uczestnictwo w co najmniej 83%
wszystkich spotkan.

16. Wykonawca musi zgromadzi¢ dowody uczestnictwa w Szkoleniu w formie materiatow
pisemnych, fotografii lub nagran i przekazac je w ciggu 2 tygodni od zakoriczenia szkolenia.

17. Wykonawca musi wyznaczy¢ jedng osobe odpowiedzialng za kontakty z Zamawiajgcym i
planowanie wszystkich spotkan w ramach Szkolenia.

ll.  Termin realizacji zaméwienia
Ustuga musi zostac zrealizowana w okresie pomiedzy 15 wrzesnia 2020 r. a 31 sierpnia 2021 r.

ii. Warunki udziatu w postepowaniu

O zawarcie umowy mogg ubiegad sie eksperci (trenerzy/wyktadowcy szkolen) lub Wykonawcy, ktdrzy
zatrudniajg ekspertéw (co najmniej jednego eksperta) posiadajacych wiedze i doswiadczenie w szkoleniu
pracownikdéw pod katem poznawania i umiejetnosci stosowania lepszych ustug wspierania biznesu (w
zakresie okreslonym w przedmiocie zamdwienia w punkcie 1). W celu potwierdzenia stanu wiedzy i
doswiadczenia Wykonawca zatrudniajgcy ekspertéw lub ekspert musi wykazaé, ze specjalista zglaszany
do przeprowadzenia Szkolenia zrealizowat co najmniej 3 szkolenia dla pracownikéw na temat nabywania
umiejetnosci w zakresie Swiadczenia lepszych ustug wspierania biznesu (w zakresie okresSlonym w
przedmiocie zamdwienia w punkcie I) w ciggu ostatnich 3 lat poprzedzajgcych termin sktadania ofert, co
nalezy potwierdzi¢ odpowiednig dokumentacja (np. wczesniejszymi umowami, referencjami itp.).

Wykonawca w celu spetnienia warunkow, powinien wypetni¢ zatagcznik nr 2 do zapytania ofertowego —
wykaz eksperta/ekspertéw zaangazowanych w realizacje ustugi {oSwiadczenie dotyczace wiedzy. i

doswiadczenia) wraz z wymaganymi dokumentami potwierdzajacymi doswiadczenie przedstawione w
wykazie (np. umowa, referencje, itp.).
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Zamawiajacy dokona oceny spetnienia powyiszych warunkéw na podstawie kryterium: spetnia/nie
spetnia, w oparciu o ztozone przez Wykonawce dokumenty i o$wiadczenia.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwoéci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwoséci sktadania ofert wariantowych.

IV.  Sposéb przygotowania oferty

Oferty nalezy sktada¢ za pomoca wypetnionego formularza stanowigcego zafgcznik nr 1, 2, 3 do
zapytania ofertowego.

Oferta powinna zawieraé:
® nazwg iadres Wykonawcy,
e oferowang cene,
e wykaz eksperta/ekspertéw zaangazowanych w realizacje ustugi i posiadajacych wiedze i
doswiadczenie wskazane w punkcie Il1.

Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oéwiadczenia o braku powigzar osobowych lub kapitatowych
— Zatacznik nr 3 (Oswiadczenie oferenta o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z
Zamawiajacym).

Oferta w przypadku oséb fizycznych musi by¢ podpisana osobiécie przez Oferenta, za$ w przypadku
jednostek organizacyjnych przez osobe/y upowazniong/e do jej reprezentowania. Niezaleznie od
powyzszego Zamawiajacy dopuszcza podpisanie oferty przez petnomocnika, w tym przypadku do oferty
nalezy zatgczy¢ petnomocnictwo lub inne upowaznienie Oferenta, podpisane przez niego zgodnie z
wyzej wskazanymi zasadami.

Pod uwage beda brane wytfgcznie oferty ztozone w terminie i kompletne, tj. podpisane i zawierajgce
wyceng wszystkich pozycji formularza ofertowego.

V.  Sposob i termin skfadania ofert

Oferte zawierajacy Zatgczniki nr 1, 2, 3 do niniejszego zapytania nalezy przekaza¢ w terminie do dnia
14.08.2020 r. (liczy sie data wptywu do Stowarzyszenia Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego), w
wersji drukowanej na adres:
Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego,
ul. Adama Mickiewicza 74 lokal 6, 15- 232 Biatystok,
lub w wersji elektronicznej na adres e-mail: biuro@ bof.org.pl
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VI.  Kryterium oceny ofert

Lp. KRYTERIUM OCENY WAGA

1. | Cena brutto (C) 50%
Dodatkowe doswiadczenie eksperta zgtaszanego do realizacji zamowienia w

2. | prowadzeniu szkolen dla pracownikéw pod katem uzyskania przez nich 50%
umiejetnosci stosowania lepszych ustug wspierania biznesu (S)

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie osiagnietej liczby punktéw przyznanych w oparciu o ww.
kryteria oceny, zaktadajac, ze 100% = 100 pkt.

1. Kryterium ,Cena” (C) bedzie stanowi¢ pierwsze kryterium oceny ofert na wykonanie ustugi i bedzie
liczone wg nastepujgcego wzoru:

Cona Brutto 6 srey S NG JRIESER CENE

x 50 = liczba punktéw

Ceone brutto o feresy badansj
Za kryterium ,,Cena” Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 50 punktow.
2. Kryterium ,Dodatkowe do$wiadczenie eksperta zgtaszanego do realizacji zamdwienia w prowadzeniu

szkolen dla pracownikéw pod kgtem uzyskania przez nich umiejetnosci stosowania lepszych ustug
wspierania biznesu” (S)

dodatkowe doswiadczenie: przeprowadzenie 4 — 6 szkolen dla pracownikéw pod

katem uzyskania przez nich umiejetnosci $wiadczenia lepszych ustug wspierania 15 punktéw
biznesu

dodatkowe doswiadczenie: przeprowadzenie 7 — 9 szkolen dla pracownikéw pod

katem uzyskania przez nich umiejetnosci s$wiadczenia lepszych ustug wspierania 30 punktow
biznesu

dodatkowe doswiadczenie: przeprowadzenie co najmniej 10 szkolen dla pracownikéw

pod katem uzyskania przez nich umiejetnosci $wiadczenia lepszych ustug wspierania 50 punktéw
biznesu

Za kryterium , Dodatkowe doswiadczenie eksperta zgtaszanego do realizacji zaméwienia w prowadzeniu
szkolen dla pracownikéw pod katem uzyskania przez nich umiejetnosci stosowania lepszych ustug
wspierania biznesu” Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 50 punktéw.

W celu prawidtowego wykazania dodatkowego doswiadczenia w prowadzeniu szkolen dla pracownikow
pod katem nabycia przez nich umiejetnosci $wiadczenia lepszych ustug wspierania biznesu Wykonawca
wypetni Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego — liste oséb, ktére bedg zaangazowane w
realizacje ustugi (w zakresie okreSlonym w przedmiocie zamdwienia w punkcie 1) oraz przediozy
dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie przedstawione w ww. liscie (np. umowe, referencje itp.).
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taczna liczba punktéw bedzie liczona na podstawie ponizszego wzoru:
P=C+S

P —ostateczna liczba punktéw badanej oferty

C - liczba punktéw badanej oferty w kryterium ,,Cena”

S — liczba punktéw badanej oferty w kryterium ,,Dodatkowe doéwiadczenie eksperta zgtaszanego do
realizacji zamdéwienia w prowadzeniu szkolen dla pracownikéw pod katem uzyskania przez nich
umiejetnosci stosowania lepszych ustug wspierania biznesu”

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza taczng liczbe punktéw za oba
kryteria oceny ofert.

1. Liczba punktéw w poszczegdinych kryteriach zostanie zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku.

2. Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
bedzie przedstawiato taki sam bilans ceny i liczby zrealizowanych ustug, Zamawiajgcy spoéréd tych
ofert wybierze oferte z nizszg cena, a w przypadku, gdy wykonawcy ztozyli oferty w takiej samej
cenie —Zamawiajgcy wezwie do zfozenia ofert dodatkowych.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze 7adaé od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci
zfozonej oferty.

4. Zamawiajgcy poprawi w ofercie omytki na podst. art. 87 ust. 2 ustawy PZP.

Vil.  Wykluczenia

Wykluczeniu podlegajg podmioty powigzane ze Stowarzyszeniem Biatostockiego Obszaru
Funkcjonalnego osobowo lub kapitatowo. Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania migedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w
szczegdlnosci na:
® Uczestniczeniu w spéfce jako wspolnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;
® Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
e Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
e Pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

VIII. Zmiany w umowie

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej umowy z
wybranym Wykonawca w stosunku do treéci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawecy.

2. Dopuszczalne bedg zmiany umowy wynikajace w szczegélnoéci z:

DI
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a) zmiany jakichkolwiek rozporzadzen i przepiséw i innych dokumentéw, w tym dokumentow
programowych Programu Interreg V-A Litwa-Polska 2014-2020 w ramach projektu
,,ACCELERATION OF BUSINESS SUPPORT ECOSYSTEM” (ACCESS) Nr. LT-PL-4R-301;

b) zmiany wynagrodzenia (zmiany urzedowej stawki podatku VAT);

c) przyczyn zewnetrznych niezaleznych od Zamawiajgcego oraz Wykonawcy;

d) uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu zamoéwienia.

3. Zamawiajacemu przystuguje réwniez mozliwos$¢ zmiany terminu realizacji zamowienia.
IX. Przestanki odrzucenia oferty

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
e jej tres¢ nie bedzie odpowiadacé tresci zapytania ofertowego,
e zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,
e bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisdw,
e nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajacego dokumentow lub o$wiadczen.

X. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy uniewazni postepowanie, gdy:
e cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,
e postepowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy,
e wszystkie oferty zostang odrzucone.

XI. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady {UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajgcy
informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Stowarzyszenie Biatostockiego Obszaru Funkcjonalnego; ul.
Mickiewicza 74 lok. 6; 15-232 Biatystok; NIP 966-209-10-06, REGON 200830327, wpisane do
Krajowego Rejestru Sadowego pod nr 0000494084 w Sadzie Rejonowym w Biatymstoku, Xl Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: iod@bof.org.pl.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 litera b) i ¢) RODO w celu realizacji
umowy.

4. Osoba, ktérej dane osobowe dotycza posiada:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;
c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
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d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku

uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

5. Osobie, ktdrej dane osobowe dotyczg nie przystuguje:
a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

Xi.

c)

oW

10.

11.

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania jej danych osobowych jest art. 6 ust. 1 litera b) i c) RODO.

Inne istotne postanowienia

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wtasciwymi Wykonawcami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania
przestanych dokumentéw.

Zamawiajacy zastrzega sobie réwniez prawo do negocjacji warunkéw po wyborze oferty oraz
rezygnacji z zamowienia bez podania przyczyny.

Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ napisana w jezyku polskim Iub angielskim.

Oferta cenowa powinna by¢ w PLN.

Rozliczenia pomiedzy stronami bedg sie odbywaty w PLN.

Niniejsze zapytanie oraz okreslone w nich warunki moga by¢ przez Zamawiajacego zmienione
lub odwotane.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia zapytania ofertowego bez dokonywania
wyboru oferty najkorzystniejszej. -

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada zasadom okreslonym
W niniejszym zapytaniu oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwtocznie powiadomi o tym fakcie
wszystkich Wykonawcow.

Zamawiajgcy informuje, iz obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie sie z Wykonawcami
za pomocg poczty elektroniczne;j.

Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg Srodki
ochrony prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamdwiers Publicznych.

Spis zalgcznikow:
Zatgcznik nr 1 — Oferta
Zafacznik nr 2 - O$wiadczenie dotyczgce wiedzy i doswiadczenia

Zatycznik nr 3 - Oswiadczenie oferenta o braku powigzarn osobowych lub kapitatowych z

zamawiajgcym

DYREKTOR BIURA ZARZADU

)

dr hab, Dorota Perfo
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Oferta

na organizacje wewngtrznych szkoleri dla Partneréw Projektu na temat sposobdw szkolenia, trenowania i
prowadzenia zespotéw oraz podmiotéw przez ekspertéw ds. przedsigbiorczosci pod katem skutecznego
zakfadania i rozwoju przedsiebiorstw. Szkolenie dla ekspertéw ds. przedsiebiorczoéci.

Dane Wykonawcy:

Nazwa Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:
L3 RSO U U U SU L (1 11 OO
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Cena oferty brutto jest ceng obejmujgca wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg zaméwienia.

Oswiadczam/y, ze zapoznatem/zapoznaliémy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosze/wnosimy
do niej zastrzezen oraz przyjmuje/emy warunki w niej zawarte.

Osdwiadczam/y, ze w cenie oferty uwzglednione zostaty wszystkie koszty wykonania przedmiotowego
zamoOwienia zgodnie z warunkami okreslonymi pkt. | Opis przedmiotu zaméwienia.

Oswiadczam/y, ze uwazam/y sie za zwigzany niniejszg ofertg na czas 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania
ofert.

W przypadku przyznania mi/nam zaméwienia, zobowigzuje/emy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

Oswiadczam/y, ze zaoferowany przeze mnie/przez nas przedmiot zaméwienia spetnia wszystkie wymagania
Zamawiajgcego.

Oswiadczam/y, ze wycena przedmiotu zamdéwienia uwzglednia wszystkie uwarunkowania oraz czynniki
zwigzane z realizacjg zamdwienia i obejmuje caty zakres rzeczowy zamdéwienia — jest kompletna.

Oferuje/emy wykonanie zamdéwienia w terminach i na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym.
Oswiadczam/y, ze spetniam/y warunki udziatu w postepowaniu.

miejscowos¢, data podpis osoby upowaznionej /oséb upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy



Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego
Oswiadczenie dotyczace wiedzy i doswiadczenia

imie i nazwisko osoby aplikujgcej na eksperta zaangazowanego w realizacjg ustugi

O¢wiadczam, iz wskazana wyzej osoba posiada/nie posiada (niepotrzebne skresli¢, brak skreslenia bedzie
réwnoznaczny z nieztozeniem oswiadczenia, oferta bedzie podlegata odrzuceniu) niezbgdng wiedze

i doéwiadczenie do wykonania zamoéwienia, tj.:

e w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert zrealizowata co najmniej 3 szkolenia dla
pracownikéw na temat nabywania umiejetnosci w zakresie Swiadczenia lepszych ustug wspierania
biznesu (w zakresie okreslonym w przedmiocie zaméwienia w punkcie I. zapytania ofertowego).

Opis doswiadczenia (nalezy potwierdzi¢ odpowiedniq dokumentacjq - np. wczesniejszymi umowami,
referencjami itp.) ze wskazaniem czasu, miejsca, tematyki i uczestnikow szkolen.

Uczestnicy

Lp. Temat szkolenia Data szkolenia Miejsce szkolenia .
szkolenia (kto?)

DN

%
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miejscowosé, data

podpis osoby upowaznionej /oséb upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy



Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

Oswiadczenie oferenta o braku powiazan osobpwych lub kapitatowych z zamawiajgcym

Sktadajac oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe na organizacje wewnetrznych szkolen dla Partneréw
Projektu na temat sposobéw szkolenia, trenowania i prowadzenia zespotéw oraz podmiotéw przez
ekspertéw ds. przedsigbiorczosci pod katem skutecznego zakfadania i rozwoju przedsiebiorstw. Szkolenie dla
ekspertéw ds. przedsiebiorczosci, odwiadczam, ze:

JESTEM / NIE JESTEM (niepotrzebne skresli¢, brak skreslenia bedzie réwnoznaczny z nieztozeniem
oéwiadczenia, oferta bedzie podlegata odrzuceniu)

powigzany/-a osobowo lub kapitalowo z Zamawiajagcym — Stowarzyszeniem Biatostockiego Obszaru
Funkcjonalnego.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy Zamawiajgcym fub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzari w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) Uczestniczeniu w spoice jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) Penieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pefnomocnika;

d) Pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

migjscowos¢, data podpis osoby upowaznionej /oséb upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy



